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DECRETO N 11/2020 DE 29 DE JANEIRO DE 2020,

“Regulamenta em consondncia com a Lei n’ 1.666/90 — Cédigo Tributdirio Municipal — os
procedimentos fiscais empregados na fiscalizagdo das obrigagdes tributdrias relativas aos tributos
municipais, na andlise das imunidades ¢ beneficios fiscais e no indeferimento de opg¢do ou na
exclusdo de empresas do Simples Nacional, bem como os documentos a serem utilizados nos
procedimentos fiscais, no lan¢amento do crédito tributdrio, na comunicagdo de lan¢amento
realizado, na notificagdo e intimagdo dos sujeitos passivos e dd outros providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE PICOS, ESTADO DO PIAUI, no uso das atribuigdes que lhe
sdo conferidas pelo Art. 101, inciso VI. da Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei
Complementar n° 1666/90 — Codigo Tributario Municipal, e,

CONSIDERANDO a necessidade de definir os procedimentos fiscais a serem realizados no
Municipio de Picos na fiscalizagdo das obrigagdes tributarias relativas aos tributos municipais, na andlise das
imunidades e beneficios fiscais e no indeferimento de opgdo ou na exclusido de empresas do Simples Nacional,
bem como os documentos a serem utilizados nos procedimentos fiscais, no langamento de tributos municipais
e na comunicagao dos atos relativos aos procedimentos fiscais e a constituigdo de crédito tributario

DECRETA:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Sera observado o disposto neste Regulamento na fiscalizagdo, no langamento de tributos
municipais, na andlise das imunidades ¢ beneficios fiscais e no indeferimento de opgdo ou na exclusio de
empresas do Simples Nacional, bem como na emissdo de documentos a serem utilizados nos procedimentos
fiscais, no langamento de tributos municipais e na comunicagiio dos atos relativos aos procedimentos fiscais e
a constituigdo de credito tributario.

TITULO I
DA FISCALIZACAO

’ CAPITULO |
DA COMPETENCIA, DO ALCANCE E DO PLANEJAMENTO DA FISCALIZACAO

_SECAO1
DA COMPETENCIA DA FISCALIZCAO

Art. 2° Competem, privativamente, a Secretaria de Finangas e Arrecadagio do Municipio a
fiscalizagdio do cumprimento das normas tributérias e o acompanhamento das transferéncias constitucionais.
nos termos da legislagdo especifica.

) Sraokn. o limac s 4 , i : 0 st
§ 1°. A fiscalizagdo tributaria ¢ da competéncia dos auditores fiscais de tributos municipais d
secretaria de Finangas.

§ 2° Compete aos técnicos fiscais de tributos municipais exercer atividades. acessorias \!
preparatorias, de natureza técnica quando previamente designados para este fim.
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SECAO I
DO ALCANCE DA FISCALIZCAO

Art. 3°. Todas as pessoas fisicas e juridicas, contribuintes ou responsaveis tributérios, estabelecidas
no territorio do municipio de Picos, inclusive as que gozam de imunidade tributéria ou de qualquer beneficio
fiscal, sdo sujeitas a fiscalizagdo tributaria.

Paragrafo unico. A fiscalizagdo a que se refere este artigo podera estender-se a pessoas estabelecidas
em outros municipios ou no Distrito Federal, no caso de contribuintes optantes pelo Simples Nacional e nos
casos previstos em convénios ou nas normas nacionais,

SECAOQ 111 .
DO PLANEJAMENTO DA FISCALIZCAO

Art. 4°. O planejamento das agoes fiscais relativas aos tributos municipais seré elaborado pelo Chefe
da Administragdo Tributiria, observando os principios do interesse puablico, da impessoalidade, da
imparcialidade, da publicidade e da justi¢a fiscal e as diretrizes da Secretaria de Finangas.

§ 1°. O planejamento de que se trata este artigo consistira na descrigdo dos procedimentos fiscais e
na quantificagdo dos sujeitos passivos objeto das agdes fiscais a serem realizadas durante determinado periodo
ou com determinada finalidade, de acordo com as diretrizes da Secretaria de Finangas.

§ 2° As diretrizes da Secretaria de Finangas deverdo priorizar agdes voltadas a prevengiio e ao
combate a evasdo fiscal e serdo estabelecidas em fungdo de estudos econdmico-fiscais e das informagdes
disponiveis ou a serem disponibilizadas para fins de selegdo e preparo da agdo fiscal, inclusive as constantes
dos relatorios decorrentes dos trabalhos desenvolvidos pelas atividades de pesquisa e investigagio.

§ 3°. No planejamento das agoes fiscais, os procedimentos fiscais a serem empregados devem ser
ordenados do nivel mais brando para o mais contundente, partindo dos procedimentos orientadores para o que
vise sancionar o descumprimento das obrigagdes tributarias.

§ 4°. O planejamento da fiscalizagio do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN)
podera ser segmentado por setores de prestagdo de servigos, observadas as diretrizes estabelecidas para a
seleciio dos sujeitos passivos objeto de agdo fiscal em cada exercicio.

Art. 5° Em situagdes especiais, o Chefe da Administracdo Tributaria ou a Secretaria de Finangas
podera determinar a realizagdo de agdes fiscais, ainda que ndo constantes do planejamento de que trata esta
Segdo.

CAPITULO 1
DAS ACOES FISCAIS

SECAO 1 )
DA NATUREZA E DAS ESPECIES DE ACOES FISCAIS

Art. 6°. As agoes fiscais a serem realizadas junto aos sujeitos passivos das obrigagdes tributdrias
oriundas dos tributos municipais, no intuito de verificar o cumprimento da legislagiio tributaria municipal,
deverdo ter natureza prioritariamente orientadora.
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Art. 7° Nas agdes fiscais serdo realizados procedimentos de educagio fiscal, de diligéncia e de
auditoria fiscal.

SUBSECAO I )
DOS PROCEDIMENTOS DE EDUCACAO FISCAL E DE DILIGENCIA

Art. 8°. O procedimento de cducagio fiscal tem a finalidade de orientar os sujeitos passivos no
tocante ao cumprimento das suas obrigagdes tributarias, visando cumprir os principios da publicidade e da
transparéncia na Gestdo Publica.

Art. 9°. O procedimento de diligéncia visa realizar exigéncias diversas e obter informagdes ou
elementos de interesse da Administragio Tributdria, inclusive para instrugdo processual, assim como para
coletar informagdes e documentos de terceiros destinados a subsidiar procedimento de auditoria fiscal relativo
a outro sujeito passivo.

Art. 10°. Na determinagio dos procedimentos de educagdo fiscal ¢ de diligéncia deverio ser
observados os seguintes critérios:

I -- Finalidade a ser alcangada nos termos dos artigos 9° e 10 deste Decreto:
IT - Inexisténcia de prova pre-constituida de infragio tributéria fraudulenta;
III — Inexisténcia de reincidéncia de infragdo a legislagio tributéria.

§ 1° A instauragio de procedimento de educagdo fiscal ou de diligéncia ndo suspendera a
espontaneidade do sujeito do passivo, podendo 0 mesmo, no curso da agio, realizar a denincia espontdnea de
infragdes a legislagdo tributaria, acompanhada, se for o caso, do pagamento do tributo devido e dos juros e
multa de mora, ou do deposito da importancia arbitrada pela autoridade administrativa, quando o montante do
tributo dependa de apuragio, para fins de exclusio de responsabilidade por infragdo.

§ 2°. Nos procedimentos de educagdo fiscal e de diligéncia poderdo ser utilizados diversos meios
para acionar o sujeito passivo, conforme os fins a serem alcangados.

§ 3°. O procedimento de educagdo fiscal poderd ser realizado por telefone, por carta, por e-mail ou
pessoalmente junto ao sujeito passivo.

§ 4°. Visando a celebridade dos procedimentos de educagio fiscal e de diligéncia, estes terdo menor
extensdo e profundidade nas atividades de levantamentos e analises realizadas durante o procedimento que o
procedimento de auditoria fiscal.

§ 5° Quanto a extensio e a profundidade dos levantamentos a serem realizados nos procedimentos
de educagio fiscal ¢ de diligéncia, os exames devem ser realizados de modo pontual e superficial.

§ 6° Na designagio dos procedimentos de educagdio fiscal e de diligéncia ndo poderé ser incluida
mais de 03 (trés) competéncias tributarias a serem examinadas.

§ 7°. Nos procedimentos de educagio fiscal e de diligéncia nio podera haver lavratura de auto de
infrago.

§ 8° Quando no curso de procedimento de educagdo fiscal ou de diligéncia for constatada sonegagao,
reincidéncia na infragdo, fraude ou haver resisténcia ou embarago ao procedimento, o auditor fiscal responsavel
pelo procedimento fiscal comunicara ao Chefe da Administragio Tributaria para fins de conversdo imediata
do procedimento em curso em procedimento de auditoria fiscal.

§ 9° Nos procedimentos de educagio fiscal e de diligéncia, o agente fiscal poderd realizar,
levantamentos, intimar os sujeitos passivos para apresentar informagdes, livros e documentos, assim comg’
lavrar termos de apreensio de livros, documentos e outras provas de infragdo a legislagdo tributaria.
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SUBSECAOQ I
DO PROCEDIMENTO DA AUDITORIA FISCAL

Art. 11" O procedimento de auditoria fiscal objetiva a verificagio do cumprimento das obrigagdes
tributdrias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos municipais podendo resultar em constituicio de
crédito tributario com aplicagdo de multa pecuniaria de cardter punitivo por descumprimento de obrigagdes
tributarias, se for o caso

§ 1° A instauragdo do procedimento de auditoria fiscal suspenderd o direito do sujeito passivo a
exclusdo da responsabilidade por infragio relativamente aos tributos finalizados.

§ 2°. Qualquer langamento tributario realizado no curso da auditoria fiscal sera feito por meio de
Auto de Infragio.

- SECAQ 11 ) )
DA COMPETENCIA PARA REALIZACAO DE ACOES FISCAIS E

DE LANCAMENTO TRIBUTARIO

Art. 12° A competéncia para realizagdo do procedimento de auditoria fiscal relativo aos tributos
municipais, bem como para a realizagfio de langamento tributério, via auto de infragio, é privativa dos auditores
fiscais de tributos municipais, devidamente designados para este fim, nos termos do Art. 13° deste Decreto.

SECAO 111
DA DESIGNACAQO DAS ACOES FISCAIS

SUBSECAOQ |
DA ORDEM DE SERVICO

Art. 13°. A designagdo das agdes fiscais previstas neste Decreto serd realizada por meio de
Ordem de Servigo (OS).

§ 1°. A Ordem de Servigo conterd, no minimo, os seguintes elementos:

a) Denominagio;

b) Numeragdo sequencial por exercicio e o respectivo exercicio da emissio;
c) Os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agdo fiscal;
d) O tipo do procedimento fiscal a ser executado;

e) Os tributos a serem fiscalizados;

f) O periodo de competéncia a ser fiscalizado:

g) O objetivo do procedimento fiscal;

h) Nome e a matricula do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s);

i) Prazo para execugio do procedimento fiscal;

i) Local e a data da emissio;

k) Nome, matricula ¢ assinatura da autoridade designadora;

) Campo para ciéncia do(s) auditor(es) fiscal(is) designado(s).

§ 2°. Da Ordem de Servigo emitida, sera dada ciéncia aos agentes fiscais designados para a realizag;
da agdo fiscal.
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§ 3°. A fixagdo do periodo de competéncia a ser fiscalizado em OS ndo implica dispensa do exame
de livros, documentos e arquivos fisicos ¢/ou digitais, referentes a outros periodos passados ou futuros, com a
finalidade de verificar os atos ¢ fatos que guardem a relagdo com os do periodo fixado, ou dele sejam
decorrentes.

§ 4°. Apos tomar ciéncia da designagio, o agente fiscal emitird o Termo de Inicio de Agdo Fiscal e
devera dar ciéncia deste ao sujeito passivo no prazo maximo de:

L. 10 (dez) dias, para procedimentos fiscais de auditoria fiscal;
IL. 5 (cinco) dias, para procedimentos fiscais de educagdo fiscal e de diligéncia.

Art. 14. Havendo justo motivo, os prazos estabelecidos no § 4° do artigo 13 deste Decreto poderio
ser prorrogados por até igual periodo, por quantas vezes se fizer necessario.

SUBSECAQ 11
DA ORDEM DE SERVICO COMPLEMENTAR

Art. 15° Qualquer alteragdo nos dados do procedimento fiscal designado pela OS, ja informados ao
sujeito passivo por meio do Termo de Inicio de Agdo Fiscal. serdo comunicados a ele por meio de Ordem de
Servigo Complementar (OS-C).

Paragrafo inico. A Ordem de Servigo Complementar contera, no minimo, os seguintes elementos:

a) Denominagdo ** Ordem de Servigo Complementar *’;

b) Numeragdo da ordem de servi¢o origindria, acompanhada de um nimero sequencial ¢ do
exercicio da emissdo;

¢) Os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agdo fiscal;

d) O tipo do procedimento fiscal a ser executado;

¢) Os tributos a serem fiscalizados;

f) O periodo de competéncia a ser fiscalizado;

g) Objetivo de procedimento fiscal;

h) Nome e matricula dos(s) agente(s) fiscal(is) designado(s);

i) As alteragdes realizadas nos dados da OS originaria;

j) Local e a data da emissio;

k) Nome, matricula e assinatura da autoridade designadora;

I) Campo para ciéncia do sujeito passivo.

SUBSECAO 111
DA DISTRIBUICAO DAS ORDENS DE SERVICO

Art. 16". O procedimento fiscal poderd ser realizado por mais de um auditor quando o volume ou a
complexidade do trabalho a ser realizado, bem como dos documentos a serem examinados o exijam.

§ 1° A designagdo de mais de um auditor para a realizagdo de procedimento fiscal sera feita por
iniciativa da administragio ou a pedido de auditor designado inicialmente.

§ 2°. A designagdo de mais de um auditor para realizar procedimento fiscal ja iniciado sera feita por
meio da Ordem de Servigo Complementar (OS-C).
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Art. 17° A distribuig¢do das ordens de servigo para fins de realizagdo de procedimentos fiscais sera
feita, equitativamente, priorizando os auditores que tiverem o menor niimero de agdes fiscais em andamento,
observados os critérios de complexidade e relevincia do trabalho a ser executado.

Art. 18° Ficara exclusivamente a critério da Administragdo Tributaria determinar quais sujeitos
passivos serdo de agdes fiscais, observado o planejamento fiscal realizado, nos termos dos artigos 4° ¢ 5° deste
Decreto.

SECAQ IV
DOS DOCUMENTOS UTILIZADOS NAS ACOES FISCAIS

SUBSECAO I
DO TERMO DE INICIO DA ACAO FISCAL

Art. 19°. A comunicagio ao sujeito passivo do inicio de agdo fiscal seré feita por meio de Termo de
Inicio de A¢ao Fiscal (TIAF).

§ 1° O Termo de Inicio de Agdo Fiscal também servird para os auditores fiscais designados
realizarem a solicitagdo da documentagdo a ser examinada.

§ 2° O Termo de Inicio de Agdo Fiscal contera no minimo os seguintes elementos:
a) Denominagdo ** Termo de Inicio de Agdo Fiscal *";
b) Numeragio da O.S acompanhada de um nimero sequencial correspondente ao documento;
¢) Os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agdo fiscal;
d) O tipo de procedimento fiscal a ser executado;
¢) Os tributos a serem fiscalizados;
f) Periodo de competéncia a ser fiscalizado;
g) Objetivo do procedimento fiscal;
h) A referéncia a Ordem de Servigo que designou a agdo fiscal;
i) Prazo para execugiio do procedimento fiscal;
J) Prazo para a entrega da documentagio solicitada:
k) Relagdo da documentagio solicitada;
1) Data e a hora da emissio:
m)Nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela agio fiscal;
n) Campo para ciéncia do sujeito passivo.
§ 3°% No Termo de Inicio de Agdo Fiscal devera ser especificada a documentagiio fisco-contabil,

que, de acordo com o objeto da fiscalizagdo e as especificidades do fiscalizado, interessam para o levantamento
a ser realizado.

§ 4° Apos a lavratura do Termo de Inicio de Agdo Fiscal, o auditor fiscal designado devera dar
ciéncia ao sujeito passivo no prazo estabelecido no § 4° do artigo 13 desde Decreto.

§ 5° O prazo a que se refere o § 4° deste artigo sera desconsiderado se houver impedimento de
realizagdo da ciéncia pessoal do sujeito passivo.
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SUBSECAO 11
DO TERMO DE INTIMACAO

Art. 20. O Termo de Intimagao (TI) ¢ o documento utilizado pela Administragdo Tributdria para
intimar os sujeitos passivos a apresentarem ou exibirem livros, documentos, arquivos fisicos e/ou digitais e
informagdes de interesse da Administragdo Tributéria.

§ 1°. O TI também sera utilizado para intimar o sujeito passivo a adotar providéncias relativas as
obrigagdes, tributdrias, bem como para comunicar providéncias adotadas de oficio pela Administragio
Tributaria.

§2°. O Tl sera lavrado pelos auditores fiscais no curso dos procedimentos de diligéncia e de auditoria
fiscal, autorizados mediante Ordem de Servigo, para solicitar documentagdo adicional ou complementar a
requerida inicialmente.

§ 3°. O TI, quando lavrado pelo Chefe da Administragio Tributéria, prescinde de Ordem de Servigo.
§ 4°. O TI contera, no minimo, os seguintes requisitos:
a) Denominacgdo ** Termo de Intimagédo *’;
b) Numeragdo da OS, se houver, acompanhada de um nimero sequencial correspondente ao
documento;
¢) Os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;
d) O tipo de procedimento fiscal a ser executado;
e) Os tributos fiscalizados;
f) Periodo de competéncia fiscalizado:
g) Objetivo de procedimento fiscal;
h) Prazo para entrega da documentagdo solicitada;
i) Descrigdo da documentagdo ou das informagdes solicitadas ou das providéncias adotadas ou a
serem adotadas;
j) Data e a hora da emissdo;
k) Nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela agio fiscal;
1) Campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 5° No curso do procedimento fiscal poderfio ser emitidos tantos TI, quantos forem necessarios ao
esclarecimento dos fatos verificados.

SUBSECAO 11l
DO TERMO DE APREENSAO

Art. 21°. O Termo de Apreensdo (TA) ¢ o documento utilizados pelos auditores fiscais para
registrarem a apreensdo de livros, documentos, papéis, arquivos eletrénicos e bens moveis que fagam prova de
infragdo a legislagdo tributria municipal e federal, aplicadas aos tributos municipais.

§ 1° - O TA sera lavrado pelos Auditores-Fiscais no curso dos procedimentos de diligéncias e de
auditoria fiscal, autorizados mediante Ordem de Servigo.

§ 2°. - O TA conterd, no minimo, os seguintes requisitos:
a) Denominagdo ** Termo de Apreensio *’;
b) Numeragdo da O.S. acompanhada de um nimero sequencial correspondente ao documentdy —.
¢) Os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agio fiscal; ‘
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d) O tipo de procedimento fiscal executado.

e) Os tributos fiscalizados;

f) Periodo de competéncia fiscalizado;

g) Objetivo do procedimento fiscal;

h) Motivo da apreensio;

i) Relagdo da documentagiio apreendida;

J) Constitui¢ao do fiel depositario dos documentos ou bens apreendidos, se for o caso;
k) Data e a hora da emissio:

1) Nome, matricula ¢ assinatura dos agentes responsaveis pela agdo fiscal;

m)Campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3°. - No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos TA’s quantos forem necessarios.

SUBSECAOQ IV .
DO TERMO DE ENCERRAMENTO DA ACAO FISCAL

Art. 22° A comunicagdo ao sujeito passivo do encerramento de agdo fiscal seré feita por meio de
Termo de Encerramento de Ag¢do Fiscal (TEAF).

§ 1° O Termo de Encerramento de Agdo Fiscal sera acompanhado por relatorio de auditoria, que
servira para os auditores fiscais designados realizarem o relato dos fatos verificados no decorrer da agiio fiscal
¢ das providéncias adotadas em fungdo da sua verificagdo.

§ 2°. O Termo de Encerramento de Agédo Fiscal conterd, no minimo, os seguintes elementos:

a) Denominagdo ** Termo de Encerramento de Agdo Fiscal *’;

b) Numerag¢do da O.S. acompanhada de um nimero sequencial correspondente ao documento;

¢) Dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agio fiscal;

d) O tipo de procedimento fiscal executado;

e) Tributos fiscalizados;

f) Periodo de competéncia fiscalizado;

g) Objetivo do procedimento fiscal;

h) Referéncia @ Ordem de Servigo que designou a agdo fiscal;

i) Referéncia a data do inicio do procedimento fiscal;

i) Descrigio simplificada dos fatos observados ¢ as providéncias adotadas no procedimento
fiscal;

k) Data e a hora da emissdo;

1) Nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela agéo fiscal;

m)Campo para ciéncia do sujeito passivo;

n) Nuamero, a data ¢ os valores dos autos lavrados, quando for o caso.

§ 3% - Os documentos, os papéis, livros, inclusive arquivos eletronicos que serviram de base a agfio
fiscal devem ser mencionados ou anexados ao Termo de Encerramento de Agdo Fiscal, respeitada a
indisponibilidade dos originais, se for o caso.

§ 4°. - Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo devera constar no Termo de
Encerramento de Agdo Fiscal a expressa indicagdo desta circunstancia.

§ 5° - Apos a lavratura do Termo de Encerramento de Agdio Fiscal, a ciéncia do sujeito passiy
devera ser dada no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, prorrogéveis por igual periodo.
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§ 6" - O prazo que se refere o § 5° deste artigo sera desconsiderado, se houver impedimento de
realizagio da ciéncia pessoal do sujeito passivo.

§ 7°. - A ciéncia do sujeito passivo, da lavratura do termo de que trata este artigo, devera ser dada
antes de expirar o prazo para conclusdo da agio fiscal.

§ 8% - A inobservincia do prazo de que trata o § 7° deste artigo devolve ao sujeito passivo a
espontaneidade prevista do § 1° do artigo 10 deste Decreto.

. SUBSECAO V
DO RELATORIO DO ANDAMENTO DE ACAQ FISCAL

Art. 23° - O acompanhamento do andamento das agdes fiscais serd realizado por meio do Relatorio
do Andamento de Agio Fiscal (RAAF).

§ 10 O RAAF ¢ um documento de uso interno da Administragdo Tributaria, a ser lavrado
mensalmente pelos auditores fiscais designados para realizagio de agdes fiscais de diligéncia e de auditoria
fiscal.

§ 2°. O RAAF contera, no minimo, os seguintes elementos:
a) Denominagdo ** Relatério do Andamento Fiscal *';

b) Numeragido da OS acompanhada de um nimero sequencial correspondente ao documento;

¢) Dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agiio fiscal;

d) Tipo do procedimento fiscal executado;

e) Tributos fiscalizados:

f) Periodo de competéncia fiscalizado;

g) Objetivo do procedimento fiscal;

h) Referéncia a Ordem de Servigo que designou a agiio fiscal;

i) Referéncia da data do inicio do procedimento fiscal;

i) Descrigio dos fatos observados, dos procedimentos de auditoria fiscal aplicados, dos livros e
documentos fisco-contabeis analisados, dos documentos lavrados e das demais providéncias adotadas no
periodo de referéncia;

k) Data e a hora da emissio;

1) Nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela agiio fiscal;

m) Campo para ciéncia do Chefe da Administragiio Tributaria.

§ 3°. Da lavratura da RAAF ndo sera dada ciéncia ao sujeito passivo objeto da agdo.

SUBSECAO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE DOCUMENTOS RELATIVOS AOS PROCEDIMENTOS
FISCAIS.

Art. 24" - Os documentos previstos neste Decreto, utilizados nas agdes fiscais, serdo lavrados e
emitidos por sistema especifico da Secretaria de Finangas ou por editor de texto, enquanto ndo existir o sistema
especifico.

Art, 25° - Depois de dada a ciéncia ao sujeito passivo dos documentos previstos neste Decreto, o
agente fiscal responsével pela sua lavratura terd o prazo maximo de 01 (um) dia util para incluir o fato no
sistema de controle das agdes fiscais.
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SECAO V
DA SUSPENSAO DA ACAO FISCAL

Art. 26°. - Findo o prazo para a conclusdo do procedimento fiscal, sem que o mesmo tenha sido
concluido ou prorrogado, ficard o procedimento fiscal suspenso até que seja emitido o referido Termo de
Encerramento de Agdo Fiscal ou Ordem de Servigo Complementar e dada a ciéncia ao sujeito passivo.

Parigrafo iinico. A suspensdo do procedimento fiscal impede que o auditor fiscal pratique quaisquer
atos relativos ao langamento de crédito tributario.

g SECAQ VI
DA EXTINCAO DO PROCEDIMENTO FISCAL

Art. 27% - O procedimento fiscal se extingue definitivamente pela ciéncia do sujeito passivo da
lavratura do Termo de Encerramento de Agéo Fiscal.

_ SECAO VI '
DA CONSTITUICAO DE CREDITOS TRIBUTARIOS

SUBSECAOQ 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28", - Verificada a ocorréncia do fato gerador, e de posse dos elementos indispensaveis a
constituigdo do crédito tributdrio, a Administragio Tributéria efetuara o langamento, com a imposigio das
penalidades cabiveis, se for o caso.

§ 1° - A homologagdo expressa de langamento por homologagio, onde o sujeito passivo realizou
confissdo de divida ou antecipou o pagamento de tributos, serd realizado por auditor fiscal, mediante prévia
designagdo da chefia a que estiver subordinado.

§ 2% - O disposto no § 1° deste artigo nido impede que o auditor fiscal, dentro do periodo decadencial,
realize o langamento de oficio de diferenga de crédito tributario nio confessado ou pago a menor.

Art. 29 - O langamento de multas por descumprimento de obrigagdes acessorias serd realizado com
a observancia das seguintes regras:

I. No descumprimento de obrigagdo acesséria em que haja prazo certo e determinado para o seu
cumprimento serd aplicada a penalidade vigente da data da infragiio, com seu valor atualizado até a data do
langamento;

Il. No descumprimento de obrigagdo acessoria sem prazo certo e determinado para o seu
cumprimento serd aplicada a penalidade vigente na data autuagio.

SUBSECAO 11 )
DOS INSTRUMENTOS DE CONSTITUICAO DO CREDITO TRIBUTARIO

J do
DSecdo.

Art. 30° O langamento de tributos municipais, administrados pela Secretaria de Fi
Municipio, ¢ de multas por descumprimento de obrigagdes acessorias serd realizado na forma desta S
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Art. 31°. A formalizagdo da constituigdo de créditos tributdrios e as suas modificagdes serio
realizadas por meio de:
I. Notificagdo de Langamento (NL);
[I. Auto de Infracio (Al);
I1I. Auto de Infragdo e Notificagdo de Langamento(AINL).

§ 1% - O sujeito passivo tomaré conhecimento do langamento tributério na forma disposta na Segdo
IX deste Capitulo.

§ 2" - A assinatura na Notificagio de Lan¢amento ou no Auto de Infragdio ndo importa confissio,
nem a sua falta ou recusa em nulidade do langamento ou em motivo de sangdo, mas a circunstancia sera
mencionada pelo responsavel pela autuagio.

Art. 32°, - A Notificagdo de Langamento serd utilizada para a formalizagdo de crédito tributario em
que ndo haja aplicagdo de multa punitiva. excetos encargos moratorios.

§ 1", A Notificagdo de Langamento conterd, no minimo. os seguintes elementos:
a) Identificagdo do sujeito passivo, contendo nome ¢ enderego, e, se possuir, niimero de inscri¢do
municipal ¢ do CPF/CNPJ;
b) Descrigio do fato gerador;
¢) Base de calculo e aliquota aplicada;
d) Valor do crédito tributario devido e acréscimos moratorios, se for o caso;
¢) Més ou exercicio de competéncia e prazo para pagamento;
f) Identificagdo do 6rgao ou agente responsével pelo langamento;

g) Codigo de barras, utilizando padrdo FEBRABAN padrio estabelecido através de convénio da
Secretaria de Finangas com os agentes arrecadadores tributos municipais.

§ 2°. - Além dos requisitos essenciais previstos no §1° deste artigo, a Notificagio de Langamento
podera conter outras informagdes para melhor clareza do langamento tributario.

§ 3% - A Notificagdo de Langamento devera ser feita na forma do Modelo 9, constante do Anexo 1X
deste Decreto.

Art. 33° - O Auto de Infragio sera utilizado para a formalizagio de crédito tributdrio, por meio de
langamento de oficio, nos casos em que haja Infragio a legislagéo tributaria que motive a aplicacdo de multa
de oficio.

Art. 34° - O Auto de Infragio e Notificagio de Langamento sera utilizado para a formalizagio de
crédito tributdrio, por meio de langamento de oficio, no caso em que haja diferenga de imposto a recolher,
tanto proprio como de terceiros, em funcdo da suspensdo da espontaneidade do sujeito passivo, com ciéncia
do Termo de Inicio de Agdo Fiscal, o auditor devera lavrar o Auto de Infragdo, com valor apurado, aplicando
a multa punitiva devida, conforme o caso.

Art. 35° - O auto de Infragdo conterd, sob pena de nulidade formal, os seguintes requisitos;

a) Denominagiio ©* Auto de Infragdo’;
b) Numeragdo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo exercicio da emissio;
¢) Dados Identificadores do sujeito passivo destinatario de agio fiscal;

d) Dados identificadores dos corresponsaveis pelo crédito tributario, quando for o caso;
¢) Demonstrativo do calculo do valor langado;

f) Mengdo a documentagido que serviu de base para o langamento tributario;
g) Competéncia base do fato gerador do credito tributdrio;

h) Data e a hora da emissio;

N
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i) Valor do tributo ¢/ou da multa punitiva, perfazendo o total do auto em numeral e por extenso;

i) Descrigdo clara ¢ precisa do fato que se alega constituir infragdo, com referéncia as
circunstancias pertinentes, ¢ indicagdo do lugar onde se verificou a infragdo, quando esse nio seja o da
lavratura do auto;

k) As disposigdes legais que estabelecem a obrigagio tributdria;

1) Os dispositivos legais que estabelecem a penalidade aplicavel;

m)Intimagdo ao sujeito passivo para recolher o crédito tributario ou impugnar o langamento
tributario;

n) Prazo para recolhimento do credito tributario langado ou impugnagdo do langamento;

0) Nome, matricula ¢ assinatura dos agentes responsaveis pela autuagéo;

p) Campo para ciéncia do sujeito passivo;

q) Mengdo da Ordem de Servigo e a data do inicio do procedimento fiscal;

r) Numero do processo administrativo e o local onde havera a sua tramitagio;

$) Mengdo aos documentos anexos ao auto de infragio.

§ 1°. - Sempre que necessario, além da mengio de informagdes complementares ao Al, onde serdo
detalhados as competéncias e os valores da autuagdo, deverdo ser mencionados no Al e anexados a ele,
planilhas e documentos eletronicos que serviram de base a apuragio.

§ 2% - As omissdes, incorregdes ou inexatidoes verificadas na Notificagdo de Langamento e no Auto
de Infragdo, cuja corre¢do ndo importe mudanga do sujeito passivo, inovagdo da motivagido ou da penalidade
aplicavel, quando for o caso, ou acréscimo da exigéncia, ndo constituem motivo de nulidade do ato e serdo
sanadas por decisio definitiva exarada no Processo Administrativo Tributério.

§ 3°. - O Auto de Infragdo emitido por processamento eletronico de dados automatico prescinde de
assinatura, devendo a mesma ser digitalizada e impressa no local destinado a este fim.

§ 4°. - Na verificagdo de ocorréncia de erro formal na lavratura do Al, o auditor fiscal titular da agdo
fiscal devera reemitir o auto de infragio e notificar ao sujeito passivo, reabrindo o prazo para pagamento do
crédito langado ou para sua impugnagao.

§ 5% - No caso de impossibilidade de ciéncia pessoal o agente fiscal devera relatar no verso do Al a
causa relativa a sua recusa, se houver, bem como outras circunstancias que impegam a ciéncia pessoal do
sujeito passivo acerca do documento.

Art. 36". - O Auto de Infragdo devera ser lavrado individualmente por cada tributo e por cada tipo
de infragdo verificada em procedimento fiscal interno ou externo,

§ 1°. - O Auto de Infragdo sera lavrado sem emendas, rasuras ou entrelinhas, na forma do Modelo
10, constante do Anexo X, deste Decreto.

§ 2° - O Auto de Infragdo e Notificagio de Langamento serd lavrado sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, na forma do Modelo 14, constante do Anexo XIV, deste Decreto.

Art. 37" - O langamento tributario, via Auto de Infracio, relativo aos tributos administrados pela
Secretaria de Finangas, somente podera ser realizado por Auditor-Fiscal da Receita Municipais, devidamente
designado para este fim.

Art. 38° - Na constituigio do crédito tributario por meio do Al, o agente fiscal devera observar os
seguintes passos;

a) Determinar o tipo da infragdo a legislagio que foi cometida;
b) Identificar o dispositivo legal infringido;
¢) Identificar o dispositivo legal da penalidade aplicivel;
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d) Identificar o sujeito passivo responsavel pela pratica do ato;

e) Calcular o montante do tributo devido em razio da penalidade aplicavel;
f) Elabora o Auto de Infragio, fazendo constar todos os elementos acima;
g) Notificar o sujeito passivo do langamento realizado.

Pariagrafo Gnico. Na lavratura do Al o Auditor-Fiscal da Receita Municipal devera ter atengio
especial para os seus requisitos legais e para o enquadramento da infragdo na legislagdo tributéria.

Art. 39°. - A realizagdo do langamento, com ou sem aplicagéio de penalidade, independe da realizagio
do procedimento fiscal externo.

§ 1° - A lavratura do auto de infragdo, sem prévia agio fiscal externa, sera feita nos casos em que a
denuncia espontanea do sujeito passivo ndo exclui a responsabilidade pela infragdo.

§ 2°. - A lavratura de auto de infragdo, sem prévia agio fiscal externa, depende de designagio da
chefia a que estiver subordinando o responsavel pela autuagio.

Art. 40°. - Em se tratando de tributo sujeito a langamento por homologagio, a confissio de divida
feita a Administragdo Tributaria pelo sujeito passivo, através de declaragiio ou de escrituragdo fiscal instituida
na legislagdo tributaria, ou por qualquer outro meio formal, referente a valor de tributo a pagar, equivale a
constituigdo do respectivo crédito tributario, dispensando-se, para esse efeito, qualquer outra providencia por
parte da Administragdo Tributaria.

Paragrafo anico. Para os efeitos do disposto neste artigo, o crédito considera-se constituido na data
da efetivagdio da declaragdo ou do vencimento do crédito confessado, o que ocorrer por tiltimo.

Art. 41°, - A Administragdo Tributaria podera utilizar Notificagdo de Débito para realizar a cobranga
de créditos tributarios ja constituidos ou denunciados pelo sujeito passivo, bem como para comunicar a
provavel existéncia de débitos que o sujeito passivo ainda possa realizar o pagamento espontaneo.

Paragrafo unico. A Notificagio de Débito sera realizada conforme o Modelo 11 do Anexo XI deste
Decreto.

Art. 42°. - Ressalvado o disposto no artigo 39, os créditos tributarios somente serdo considerados
constituidos ou modificados apos a realizagdo da notificagio do langamento ou da sua alteragio.

Art. 43", - As omissdes, incorregdes ou inexatiddes verificadas na Notificagiio de Langamento e no
Auto de Infragdo, cuja corregdo ndo importe mudanga do sujeito passivo, inovagio da motivagio ou da
penalidade aplicavel, quando for o caso, ou acréscimo da exigéncia, niio constituem motivo de nulidade do ato
e serdo sanadas por decisdo definitiva exarada no Processo Administrativo Fiscal.

SECAOQ VIII
DAS ROTINAS APLICADAS NAS ACOES FISCAIS DO ISSON

Art. 44. Nos procedimentos de fiscalizagido dos sujeitos passivos do ISSQN, deverio ser observadas
as rotinas abaixo descritas, sob pena de responsabilizagdo do agente administrativo que a descumprir:

I. Pelo Chefe da Administragdo Tributaria:
a)  Realizar os levantamentos e os estudos necessarios para a sele¢io dos sujeitos passivos

que devem ser fiscalizados:
b)  Emitir Ordem de Servigo (OS), em 02 (duas) vias, para a designagio do auditor fiscal
responsavel pela realizagdo do procedimento fiscal;
¢)  Entregar a Ordem de Servigo ai auditor fiscal designado para proceder a fiscalizagio;
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IL. Pelo auditor fiscal designado para realizar procedimento fiscal:

a)  Realizar o levantamento da situagdo cconomico-fiscal do sujeito passivo a ser
fiscalizado, para fins de planejamento da fiscalizagdo.

b)  Emitir o Termo de Inicio de Agdo Fiscal. em 02 (duas) vias, para dar inicio ao
procedimento fiscal, transcrevendo no mesmo os dados da OS, especificando os documentos
necessarios para exame e estabelecendo o prazo para entrega da documentagdo e local da entrega;

¢)  Proceder as diligéncias necessarias para a localizagio do sujeito passivo;

d)  Dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de Inicio de Agdo Fiscal;

e) Realizar o recebimento da documentagio solicitada no Termo de Inicio de Agio
Fiscal;

) Realizar a andlise criteriosa da documentagdo e das operagdes do sujeito passivo
visando comprovar ou desconsiderar os fatos que motivaram a fiscalizagiio, bem como a identificagio
de infragdes a legislagdo tributaria, como o descumprimento de obrigagdes acessérias e da obrigagio
principal:

g)  Anotar a apuragdo da base de calculo do imposto no Mapa de Apuragdo do ISSQN
Proprio ou Retengdo na Fonte, e comparar com o ISSQN declarado ou recolhido e apurar se ha alguma
diferenga de imposto a recolher:

h)  Proceder nos levantamentos para a conclusio do procedimento fiscal e para constar no
Termo de Encerramento e Ag¢ao Fiscal;

i) Caso haja diferenga de imposto a recolher. tanto proprio como de terceiros, em fungio
da suspensio da espontancidade do sujeito passivo, com a ciéncia do Termo de Inicio de Agdo Fiscal,
o auditor fiscal devera lavra Auto de Infragdo, com o valor apurado, aplicando a multa devida,
conforme o caso;

i) Elaborar relatorio mensal do andamento da agdio fiscal;

k)  Lavrar Al por descumprimento de cada obrigagdo acessoria verificada:

1) Realizar a lavratura do Termo de Encerramento de A¢do Fiscal;

m) Devolver a documentagdo recebida, apos haver tirado copia dos documentos
comprobatorios para embasar as autuagoes ou as conclusdes constantes no relatorio de auditoria ¢ no
Termo de Encerramento de Agéo Fiscal.

n)  Notificar o sujeito passivo do resultado da fiscalizagiio.

§ 1°. Caso ndo seja possivel a localizagdo do sujeito passivo para dar ciéncia do inicio da agdo fiscal,
o auditor fiscal devera fazer um relatério circunstanciando as diligéncias realizadas para a sua localizagiio e
emitir p Termo de Encerramento de Agdo Fiscal, solicitando a baixa da Ordem de Servigo aberta ¢ a suspensio
da inscrigao cadastral.

§ 2° Caso o sujeito passivo nio entregue integralmente a documentagio solicitada no Termo de
Inicio de Agdo Fiscal, ele devera justificar por escrito 0 motivo pelo qual ndo dispde da documentagio,
podendo, a critério do auditor fiscal, com base nas justificativas apresentadas, ser-lhe dado novo prazo para a
apresentagio da documentagdo.

§ 3° Caso o sujeito passivo niao entregue a documentagio solicitada no prazo estabelecido ¢ nio
apresente nenhuma justificativa aceitdvel ou ndo solicite a prorrogagio do prazo para a apresentagio, o auditor
fiscal deverd lavrar Auto de Infragéio por embarago a fiscalizagio ¢ Termo de Intimidagdo reiterando a
obrigatoriedade da entrega da documentagio solicitada anteriormente.

§ 4°. O embarago do sujeito passivo ao procedimento fiscal devera ser penalizado com a aplicagiq? !
da multa prevista para sangdo deste ato, até o limite de 03 (trés) autos de infragdo. !
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§ 5°. A resisténcia do sujeito passivo em ndo apresentar a documentagdo solicitada nos procedimentos
fiscais deverd ser comunicada ao Chefe da Administragdo Tributdria para a apresentagio de representagio do
fato junto ao Ministério Pablico e solicitagdo a Procuradoria Geral do Municipio para o ingresso de agdo de
exibi¢do de documento junto ao Poder Judiciario.

§ 6. Na hipotese da ocorréncia do disposto no § 5 deste artigo, devera ser feito o langamento do
imposto por meio de arbitramento da base de calculo.

§ 7°. Na andlise do cumprimento das obrigagdes acessorias devera ser verificado pelo auditor fiscal
no minimo ser:

I. Os dados cadastrais estdo atualizados;

I1. Esta sendo emitido documento fiscal relativo a prestagio de servico:

II. Esta sendo realizada a escrituragdo digital dos servigos prestados e tomados;

V. As declaragdes impostas legalmente ao sujeito passivo estdo sendo entregues
regularmente:;

V. Estdo sendo cumpridas outras obrigagdes acessorias previstas na legislagio.

§ 8° Na analise do cumprimento das obrigagdes tributarias relacionadas com os servigos prestados
devera ser observado, no minimo, o seguinte:

I. ldentificar quais as atividades de prestagdo de servigo que o sujeito passivo realizar e se as
mesmas estdo sendo previstas na lista de servigos tributaveis pelo ISSQN;

IL Realizar o levantamento dos servigos prestados em que haja incidéncia do ISSQN,
identificando o valor do imposto por competéncia tributaria, com base nas notas fiscais emitidas ou outros
clementos disponiveis, anotando-os no Mapa de Apuragdo de ISSQN - Préprio.

§ 9. Caso o contribuinte ndo tenha emitido nota fiscal de servigo ou se a quantidade emitida for

incompativel com a atividade ou com o porte da empresa, o auditor fiscal devera verificar na contabilidade.
diretamente nas contas de receitas, se ha outros valores contabilizados como receita tributavel pelo ISSQN.

§ 10° Caso a verificagdo nos livros contabeis seja insatisfatoria, o contribuinte ndo tenha fornecido
a documentagdo solicitada ou a documentagiio apresentada ndo merega fé, devera ser procedida a intimagio
do sujeito passivo para a apresentagdo de novos documentos e elementos que sirvam de registro das operagdes
de prestagdo de servigos realizadas, para fins de apuragdo do imposto devido.

§ 11° O ndo atendimento ao disposto por paragrafos 9° ¢ 10° deste artigo, motiva o arbitramento da
base de calculo do imposto nos termos previsto neste decreto.

§ 12° Na andlise dos servigos tomados pelos sujeitos passivos, deverdo ser realizados, no minimo,
0s seguintes procedimentos:

I. Com base nos documentos comprobatorios das despesas com servigos de terceiros. pessoas
fisicas e juridicas, registrados nas contas de despesas da contabilidade do sujeito passivo fiscalizando,
devera ser realizada a analise da documentagio para verificar se o servigo tomado ¢ tributado pelo ISSQN
e se ¢ devido neste municipio;

I1. Separar os documentos sujeitos a retengdo do imposto na fonte e anotar no Mapa de Apuragdo
de ISSON - Retengdo na Fonte, identificando o més em que deveria ter sido realizada a retengiio na fonte,
aespécie de documento e o nimero do documento, se houver, o tipo de servigo tomado e o valor de servigo;

111 Realizar a comparagio com o ISSON retido e recolhido ¢ apurar a diferenga de
imposto a recolher.

§ 13°. A notificagdo da conclusdo de procedimento fiscal e dos langamentos tributarios devera
acompanhada de copia dos mapas de apuragio que serviram de base para as autuagdes realizadas.
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§ 14°. A Administragdo Tributaria franqueara o acesso aos documentos e relatorios estranhos a
documentagdo do sujeito passivo, que embasaram os langamentos realizados.

Art. 45. A verificagio a ser realizada em cada procedimento de fiscalizagdo dependera do objetivo
determinado na Ordem de Servigo.

. SECAQ IX )
DA CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO NAS ACOES FISCAIS

DOS LANCAMENTOS TRIBUTARIOS

SUBSECAOQO I ]
DOS MEIOS DE NOTIFICACAO E DE INTIMACAO

Art. 46", - A notificagdo dos atos e dos procedimentos administrativos e as intimagdes far-se-io
sempre na pessoa do sujeito passivo. do representante legal ou na de seu mandatéario ou preposto, pelas
seguintes formas:

I.  Pessoalmente, mediante entrega de comunicagdo subscrita pela autoridade competente.
I1. Por carta, com aviso de recepgdo (AR);

I11. Por meio eletronico (mensagens de sistema ou correio eletronico), com juntada da
prova da expedi¢ao;
V. Por edital, quando o sujeito passivo nio for localizado, ou quando a quantidade de

notificagdes ou intimagdes torne impraticavel ou ineficiente a utilizagdes dos meios previstos nos incisos I,
[T e Il deste artigo.

§ 1% Os meios de notificagdo ou de intimagdo previstos nos incisos I e Il do caput deste artigo nio
estdo sujeitos a ordem de preferéncia.

§ 2°. Considera-se proposto, para os fins do disposto no caput deste artigo e nas demais normas deste
Decreto. o empregado ou qualquer pessoa capaz que resida ou trabalhe no estabelecimento ou domicilio do
sujeito passivo, inclusive o sindico ou empregado de condominio

§ 3°. A notificagdio ou a intimagio, quando feita pela forma estabelecida no inciso I deste artigo, sera
comprovada pela assinatura do notificado ou do Intimado na via do documento que se destinar 4 Administragio
Tributaria.

§ 4° Recusando-se o notificado ou o intimado a apor sua assinatura na forma do § 3° deste artigo,
quando feita por servidor fazendario, este declarara circunstanciadamente o fato na via do documento destinado
a Administragdo Tributéria, datando-a e assinando-a, considerando-se o sujeito passivo intimado, a partir de
entdo.

§ 5. O disposto no § 4° deste artigo ndo se aplica quando o notificado ou o intimado se recusar a
receber a notificagiio ou a intimagdo, devendo neste caso a notificagdo ou a intimagdo ser realizada por outro
meio.

§ 6° O fato disposto no § 4° deste artigo deve ser devidamente circunstanciado pelo servidor
fazendario responsavel pela notificagdo ou intimagdo.

§ 7°. A notificagdo ou a intimagdo far-se-a por edital na impossibilidade da entrega do aviso
respectivo ou no caso de recusa de seu recebimento,

§ 8" A notificagdo ou a intimagio realizada por edital far-se-a por meio de publicagio no veiculo de
divulgagio adotado pelo Municipio ou da sua afixagdo em local acessivel ao publico no prédio em que
funcionar o orgdo responsavel pela notificagio ou intimagdo, devendo o ato ser certificado no processo.
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§ 9°. A notificag@o pessoal da conclusio de procedimento fiscal e dos langamentos realizados em
razdo ao procedimento sera feita, preferencialmente, por pessoa distinta das designadas para a realizagio do
procedimento fiscal.

i SUBSECAOQ II N
DA EFETIVACAO DA NOTIFICACAO OU DA INTIMACAQO

Art. 47°. Considera-se feita a notificagdo ou a intimagéo:

I.  Pessoalmente, na data da ciéncia do notificado ou do intimado;

IL. Por carta, na data de reccbimento que constar no aviso de recepgio;

I1L Por meio eletronico, no terceiro dia subsequente ao da expedigdo da mensagem
eletronica;

V. Por edital, em 15 (quinze) dias, a partir da data de sua publicagio.

§ 1°. - Sendo omitida a data no aviso de recebimento a que se refere o inciso 1I, considerar-se-a feita
a intimagdo no décimo quinto dia seguinte a data comprovada da postagem.

§ 2° - Em todos os casos, a data da efetivagdo da notificagiio ou da intimagdo deve ser certificado
nos autos do processo administrativo correspondente.

SUBSECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 48°. Para os fins deste Decreto, considera-se:

L. Notificagdo, comunicagio feita ao sujeito passivo de atos e procedimentos administrativos;
IL. Intimag@o, determinagio para fazer ou deixar de fazer alguma coisa.

Art. 49°. - Recebida a notificagio de langamento tributéario, o sujeito passivo terd o prazo de 15
(quinze) dias para efetuar o pagamento ou impugnar o langamento, total ou parcialmente, na forma das normas
que regulam o Processo Administrativo Fiscal, previstas no Codigo Tributdrio Municipal.

Paragrafo inico. Esgotado o prazo previsto no caput deste artigo, sem manifestagio, serd considera
arevelia do sujeito passivo, independentemente de intimagio, e o processo sera apreciado na forma da revelia
do Processo Administrativo Fiscal.

SECCAO X
DOS PRAZOS

Art. 50° - Os procedimentos fiscais terdo, no maximo, os prazos seguintes para sua conclusio:

I. 60 (sessenta) dias, no caso de Ordem de Servigo de procedimento de auditoria fiscal;

IL. 30 (trinta) dias, nos casos de Ordem de Servigo de procedimento de educagio fiscal ¢ de
diligéncia.

§ 1°. Havendo justo motivo, os prazos referidos no caput deste artigo poderio ser prorrogados por
até igual periodo, até o limite de 09 (nove) meses, mediante autorizagio da Secretaria de Finangas.
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§ 2" - A prorrogagdo do prazo do procedimento fiscal sera formalizada mediante a lavratura ¢
emissdo de Ordem de Servigo Complementar.

Art. 51" - O Auditores-Fiscais poderdo, conforme cada caso, conceder prazo de até 15 ( quinze )
dias para os sujeitos passivos apresentarem a documentagdo solicitada e Termo de Inicio de Agdo Fiscal ou
em Termo de Intimagio.

Paragrafo tnico. O prazo previsto no caput deste artigo podera ser prorrogado, pelo auditor fiscal,
por até igual periodo, até o limite (duas) vezes, caso haja motivo que justifique prorrogagio.

Art. 52° - Os prazos a que se refere este Decreto serdo continuos, excluindo-se da sua contagem o
dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

Paridgrafo tnico. Os prazos s6 iniciam ou vencem em dia de expediente normal na Secretaria de
Finangas e serdo contados a partir da data de ciéncia.

Art. 53", - Ficam aprovados os seguintes modelos de papéis de trabalho mencionados neste Capitulo,
constantes nos seguintes anexos deste Decreto:
I. Modelo I: Ordem de Servigo (OS):
I1. Modelo 2: Ordem de Servigo Complementar (OS-C);

111, Modelo 3: Termo de Inicio de Agdo Fiscal (TIAF);

Iv. Modelo 4: Termo de Intimagdo (T1);

V. Modelo 5: Termo de Apreensdo (TA);

Vi Modelo 6: Mapa de Apuragdo (MA);

VIL Modelo 7: Termo de Encerramento de Agdo Fiscal (TEAF);

VIII. Modelo 8: Relatorio do Andamento de Agio Fiscal (RAAF);

IX. Modelo 9: Notificagdo de Langamento (NL);

X. Modelo 10: Auto de Infragdo (Al);

XI. Modelo 11: Notificagiio de Débito (ND);

XIL Modelos 12: Termo de Indeferimento da Opgdo pelo Simples Nacional (TISN);

X111 Modelo 13: Termo de Exclusio do Simples Nacional (TESN);
XIV. Modelo 14: Auto de Infragio e Notificagiio de Langamento (AINL).

Art. 54°, - Os documentos previstos neste Decreto serdo impressos em 02 (duas) vias, com a seguinte
destinagdo:

1° via: Processo Administrativo Fiscal ou controle da Administragdo Tributaria
I. 2°via: sujeito passivo, quando for o caso.

Art. 55° - Os procedimentos, prazos ¢ documentos previstos neste Decreto se aplicam aos
procedimentos fiscais iniciados a partir do inicio da sua vigéncia.

Pariagrafo dnico. Somente devem observar os modelos previstos neste Decreto, os documentos
emitidos apos o inicio de sua vigéncia.

Art. 56°. - Quaisquer procedimentos fiscais poderdo ser repetidos, em relagio ao mesmo sujeito
passivo, ao mesmo fato, ou periodo de tempo, enquanto néio decair o direito de proceder ao langamento do
crédito tributario ou a imposigdo de penalidade.
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TITULO 111
DA ANALISE E DA FISCALIZACAO DAS IMUNIDADES TRIBUTARIAS ISENCOES E
BENEFICIOS FISCAIS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 57° - A mmunidade tributdria, as isengdes e demais beneficios fiscais serdo apreciados e
fiscalizados pela Administragdo Tributaria de oficio ou a pedido do sujeito passivo, nos termos estabelecidos
neste Titulo.

§ 1° Quando a imunidade tributaria, as iseng¢des e demais beneficios fiscais ndo forem concedidos
em cardter geral e incondicionados, cles serdo efetivados por despacho da autoridade administrativa
competente, em cada caso. de oficio ou a requerimento do sujeito passivo, apos ser verificado o atendimento
dos requisitos legais estabelecidos para o gozo de cada tipo de beneficio fiscal em parecer emitido por Auditor
Fiscal de tributos municipais.

§ 2" A apreciagio de oficio do atendimento aos requisitos legais para o gozo da imunidade tributaria,
das isengdes, ¢ dos demais beneficios fiscais, serd feita por meio de procedimento fiscal aberto com esta
finalidade, conforme o planejamento fiscal, abertos por intermédio de Ordem de Servigo, na forma prevista no
artigo 13 deste Decreto.

§ 3. A apreciagdo do atendimento aos requisitos legais para o gozo da imunidade tributaria, das
isengdes ¢ dos demais beneficios fiscais, a peido do sujeito passivo, sera feita com base em processo
administrativo aberto para este fim, no qual serdo encartadas as provas que servirem de base para emissio de
parecer.

§ 4°. No reconhecimento e na suspensio da aplicagdo da imunidade tributéria relativa aos impostos
municipais serdio observadas, além das normas deste Decreto, as previstas na Constituigdo da Repiblica
Federativa do Brasil ¢ as normas a esta complementares, que tratem da matéria.

Art. 58°. - Quando o tributo alcangado por Isengdo ou por outro beneficio fiscal for langado por
periodo certo de tempo, o reconhecimento do direito do sujeito passivo ao beneficio, na forma do artigo 57
deste Decreto, sera feito em cada periodo.

Parigrafo tnico. O sujeito passivo que obtiver o reconhecimento de qualquer beneficio fiscal fica
obrigado a comunicar 4 Administra¢do Tributaria Municipal a cessagdo do direito ao beneficio, no prazo de
30 (trinta) dias da ocorréncia do fato extintivo do direito.

Art. 59°. - Verificada, a qualquer tempo, o término do beneficio fiscal, a inobservancia dos requisitos
legais exigidos para a aplicagdo do beneficio ou o desaparecimento das condigdes que motivaram a concessao
do beneficio, sera:

I. Suspensa a aplicacéio da imunidade tributaria, na forma do Capitulo 1V deste Titulo;
I1. Cancelada a isengdo ou qualquer outro beneficio fiscal concedido.

Pardigrafo anico. Apos a adocdo das providéncias previstas nos incisos do caput deste artigo, serido
langados os créditos tributarios cabiveis com a aplicagdo dos acréscimos legais aplicaveis ao caso.

Art. 60° - O reconhecimento de imunidade tributaria, de isengdo e de qualquer outro beneficio fiscal
ndo gera direito adquirido, aplicando-se, quando cabivel. o disposto no pardgrafo Ginico do artigo 59 deste
Decreto.
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CAPITULO 11 )
DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 61°. - E vendado a Administragdo Tributaria deste Municipio cobrar impostos sobre:

I. O patriménio e os servigos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

I1. Os templos de qualquer culto;

I11. O patriménio e os servigos dos partidos politicos, inclusive suas fundagdes, das
entidades sindicais dos trabalhadores, das instituicdes e de educagdo e de assisténcia social, sem fins
lucrativos, que atendam aos seguintes requisito:

a) Mantiverem escrituragdo de suas receitas e despensas em livros revestidos de formalidade
capazes de assegurar sua exatiddo;

b) Nao distribuirem qualquer parcela de seu patrimoénio ou de suas rendas, a qualquer titulo;

¢) Aplicarem integralmente, no Pais, os seus recursos na manutengio dos seus objetivos
institucionais.

Iv. Livros, jornais, periddicos e o papel destinado a sua impressao,

V. Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil contendo obras musicais ou
literomusicais de autores brasileiros e/ou obras em geral interpretadas por artistas brasileiros, bem como os
suportes materiais ou arquivos digitais que os contenham, salvo na ctapa de replicagio industrial de midias
opticas de leitura a laser.

§ 1° O disposto no inciso 1 deste artigo ¢ extensivo as autarquias e as fundagdes instituidas e
mantidas pelo Poder Publico, no que se refere ao patriménio e aos servigos, vinculados as suas finalidades
esséncias ou as delas decorrentes.

§ 2°. O disposto no caput e incisos deste artigo e no seu § 1° ndo exclui a atribuigdo, por lei, as
entidades neles referidas, da condigdo de responsaveis pelos tributos que lhes caiba reter na fonte, e niio as
dispensas da prética de atos previstos em lei, assecuratorios do cumprimento de obrigagdes tributarias por
terceiros.

§ 3°. As vedagoes do caput e inciso 1 deste artigo no seu § 1° ndo se aplicam ao patriménio e aos
servi¢os relacionados com exploragdo de atividades econdmicas regidas pelas normas aplicaveis a

empreendimentos privado, ou em que haja contraprestagdo ou pagamento de pre¢os ou tarifas pelo usudrio,
nem exonera o promitente comprador da obrigagdo de pagar imposto relativamente a bem imovel.

§ 4°. As vedagoes do caput e inciso | deste artigo ndo se aplicam aos servigos piiblicos concedidos,
permitidos ou autorizados.

§ 5°. Para os fins do inciso 11 do caput deste artigo, consideram-se templos de qualquer culto as
organizagdes religiosas que tenham como principal objetivo social a realizagdo de cultos ou cerimonias
religiosas.

§ 6°. As vedagdes dos incisos 11 e [11 do caput deste artigo compreendem somente o patriménio e os
servigos, relacionados diretamente com as finalidades esséncias das entidades neles mencionadas.

§ 7°. Para fins do disposto no inciso Il deste artigo, consideram-se

L. Institui¢des de educagdo as que exer¢am de forma preponderante e continuada pelo menos
uma das atividades previstas na Lei n® 9.394 de 20 de dezembro de 1996 ( Lei de Diretrizes e Bases da
Educagdo) e que atendam ao disposto no artigo 209 da Constitui¢io Federal;

I1. Institui¢des de assisténcia social: as entidades e organizagdes que prestem preponderantemen
servigos assistenciais de forma continuada, visando:

a) Protegiio a familia, a maternidade, a infincia, a adolescéncia e a velhice;
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b) Amparo as criangas e adolescentes carentes;

¢) Promogdo da integra¢do ao mercado de trabalho:

d) Habilitagdo e reabilitacio das pessoas portadores de deficiéncia e a promogdo de sua
integragéio a vida comunitaria;

¢) Garantia de um salario minimo de beneficio mensal a pessoa portadora de deficiéncia e ao
idoso que comprovem ndo possuir meios de prover a propria manutengdo ou de té-la provida por sua
familia, conforme dispuser da lei.

§ 8. Para fins da vedagdo no caput ¢ inciso III deste artigo, as instituigdes de educacgio e de
assisténcia social, sem fins lucrativos, além da necesséria prestagio dos servigos para os quais tenham sido
instituidas, devem colocd-los a disposigio da populagdo em geral, em cardter complementar as atividades do
Estado.

§ 9°. Para efeito do disposto na alinea “’a’” do inciso 111 deste artigo, a escrituragdo completa impde
a obrigatoriedade de manutengdo dos livros Dldl‘]OS ¢ Razao devidamente escriturados e revestidos das
formalidades extrinsecas e intrinsecas, com base em documentagdo habil e idonea, e com observincia das
Normas Brasileiras de Contabilidade.

§ 10° A vedwio do inciso V do caput deste artigo ndo alcanga as prestagdes de servigos insumos da
elaboragdo de livros, jornais e periddicos, mas tio somente o objeto final e os filmes e papéis tidos por
necessarios a publicagdo, tais como o papel fotografico, inclusive o destinado a fotocomposigio por laser, os
filmes fotograficos, sensibilizados, ndo impressionados, para imagens monocromaticas, e o papel para telefoto.

§ 11°. A vedagiio do inciso V do caput deste artigo ndo alcanga as prestagdes de servigos insumos da
elaboragdo de fonogramas e videofonogramas musicais contendo obras musicais ou literomusicais, bem como
dos suportes materiais ou dos arquivos digitais que os contenham.

CAPITULO III ,
DO RECONHECIMENTO E DA SUSPENSAO DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 62°. A imunidade prevista nos incisos [ e 1l e no § 1° do artigo 60 deste Decreto ¢
incondicionada.

Paragrafo anico. Na andlise de pleitos relativos a imunidade tributaria das entidades previstas nos
dispositivos legais mencionados no caput deste artigo seré verificado apenas:

l. A natureza juridica ¢ os objetivos sociais das entidades;

II. Se o patriménio ¢ os servigos das entidades a serem considerados imunes estio
vinculados com as suas finalidades essenciais ou com delas decorrentes.

Art. 63°. O ato de reconhecimento da imunidade tributéria sera valido por 03 (trés) anos, contados
do respectivo despacho.

Parigrafo dnico. O disposto no caput deste artigo ndo impede a Administragio tributaria de, a
qualquer momento, verificar a observancia dos requisitos legais e nem de realizar os langamentos tributérios
cabiveis, observado o prazo decadencial do direito de realizar o langamento.

Art. 64° O reconhecimento de imunidade tributdria das entidades previstas no inciso 111 do artigo
61 deste Decreto ndo gera direito adquirido e nem as desobriga do cumprimento de obrigagdes tributarias
previstas na legislagio e nem da continuidade da observéncia dos requisitos estabelecidos para o gozo do
beneficio.

Paragrafo dnico. Verificada, a qualquer tempo, a inobservancia dos requisitos legais exigidos para
a aplicagdo do beneficio da imunidade tributéria, ela sera suspensa.
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Art. 65" Constatado o descumprimento de pelo menos um dos requisitos previstos no inciso I11 do
artigo 61 deste Decreto, a aplicagdo do beneficio da imunidade serd suspensa retroativamente a data do
descumprimento do requisito legal.

§ 1° Para efeito deste artigo, entende-se por descumprimento de requisito legal, a agdo ou omissdo,
por qualquer forma, que contribua para a pratica de ato que construa infragdo a dispositivo da legislagio
tributaria, especialmente no caso de informar ou declarar falsamente, omitir ou simular o recebimento de
doagdes em bens ou em dinheiro, ou de qualquer forma de cooperar para que o terceiro sonegue tributos ou
pratique ilicitos fiscais,

§ 2°. Para os fins do disposto no caput deste artigo, sera expedido parecer fundamentado, no qual
serdo relatados os fatos que determinem a suspensio da aplicagdo do beneficio fiscal, indicando, inclusive, a
data do seu inicio e término, se for o caso

Art. 66°. O sujeito passivo que tiver a aplicagdo da sua imunidade tributaria suspensa podera
requerer o seu reconhecimento, apos comprovado o cumprimento os requisitos legais.

§ 1% O restabelecimento da imunidade tributaria, previsto no caput deste artigo, ¢ condicionado a
verificagdo do atendimento aos requisitos legais previstos na Constituigio federal, no Cadigo Tributério
Nacional, no Codigo Tributario Municipal e neste Decreto, no periodo minimo de um exercicio calendario
posterior ao termo final da suspensdo. quando suspensa por periodo definido, ou posterior a data do ato de
suspensao.

§ 2° O reestabelecimento podera ser retroativo ao dia 1° de janeiro do ano calendério subsequente
ao que houver ocorrido a suspensdo do beneficio.

§ 3°. A apreciagio do pedido de restabelecimento somente sera realizada apds o transcurso do prazo
revisto § 1° deste artigo.
g

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA PARA O RECONHECIMENTO OU SUSPENSAQ
DAS IMUNIDADES E BENEFICIOS FISCAIS

Art. 67°. A Secretéria de Finangas deste Municipio, fundamentado no parecer emitido por auditor
fiscal, mediante despacho, decidira sobre o reconhecimento de imunidade tributéria, de isengdo ou de qualquer
outro beneficio fiscal, assim como sobre a suspensdo da aplicagdo ou cassagio destas.

Art. 68" A instrugdo dos processos de imunidade, iseng¢do e de demais beneficios fiscais sera feito
por  Auditor-fiscal da Receita Municipal designado, através de despacho do Chefe da Administragio
Tributaria.

§ 1° A autoridade instrutora do processo podera fazer as exigéncias que reputar cabiveis para a
comprovagdo do direito a imunidade ou ao beneficio fiscal, inclusive determinar os procedimentos fiscais
necessarios para a instrugio do processo e emissiio de parecer.

§ 2° Apos a instrugdo processual e a emissdo de parecer, o processo sera submetido a autoridade
competente.

Art. 69°. Contra o ndo reconhecimento, a suspensdo ou cancelamento de isen¢o e demais beneficio
fiscal concedido pelas leis municipais podera ser apresentado pedido de reconsideragdo, pelo sujeito passivo,
no prazo de até 30 (trinta) dias da ciéncia. dirigido a secretéria de Finangas, que ser4 a pessoa competente para
aprecia-lo e sobre ele decidir.
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CAPITULO V
DOS PEDIDOS DI RECONHECIMENTO DAS IMUNIDADES
E BENEFICIOS FISCAIS

Art. 70° Os pedidos de reconhecimento de imunidade tributaria ou de qualquer outro beneficio
fiscal previsto em lei deverdo ser dirigidos a Secretaria de Finangas do Municipio, mediante requerimento
acompanhado dos documentos necessarios, conforme o tipo de imunidade tributéria ou de beneficio fiscal.

§ 1°. Acompanhardo o requerimento de que trata o caput deste artigo:
I. Copia do ato constitutivo, devidamente registrado no orgdo competente;

I1. Copia dos comprovantes de inscri¢do dos cadastros fiscais a que a pessoa for obrigada a
inscrever-se;

1L Copia das demonstragoes contabeis dos altimos 05 (cinco) anos;

Iv. Declaragdo do requerente, assegurando aplicagiio integral no pais, para manutengio
de seus objetivos institucionais, dos recursos direta ou indiretamente obtidos, de qualquer natureza, exceto
para o caso de isengdo;

V. Prova de que os imoveis de propriedade da requerente sdo ocupados exclusivamente no
exercicio de suas atividades, quando for o caso;

VL Declarag¢do de que o imovel que pretende adquirir serd ocupado exclusivamente no
exercicio das atividades estatuarias, quando for o caso de imunidade do ITBI.

§ 2° Além da documentacdo prevista no § 1° deste artigo, o auditor fiscal designado para a analise
do pedido e a autoridade competente para reconhecer beneficio, poderdo solicitar livros e documentos fisco
contabeis para a comprovagdo do atendimento aos requisitos legais estabelecidos para o gozo do beneficio
constitucional.

§ 3°. No caso de pedido de reconhecimento de isengdo ou de qualquer outro beneficio fiscal, o
requerente deverd anexar ao seu pedido os documentos que comprovem a existéncia da pessoa beneficidria ¢
o atendimento aos requisitos legais estabelecidos para o gozo do beneficio.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS PARA O RECONHECIMENTO E PARA A
SUSPENSAQO DOS EFEITOS DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 71". Constatado o ndo enquadramento do sujeito passivo entre as pessoas previstas nos incisos
do caput do artigo 61 deste Decreto e no seu § 1°0ou o descumprimento de pelo menos um dos requisitos
previsto no inciso I11 do referido artigo deste Decreto, o auditor fiscal designado emitira parecer fundamentado,
na qual relatara os fatos que determinam a suspensdo do beneficio. indicando inclusive a data da ocorréncia
dos fatos.

§ 1°. O parecer previsto no caput deste artigo contera os seguintes requisitos esséncias:

I. Relatorio, que contera a identificagdo do sujeito passivo, o pedido, quando for o caso, o resumo
das normas aplicaveis e dos fatos observados em relagdo cada um dos requisitos previstos no inciso 111 do
artigo 61 deste Decreto;

I1. Opinido quanto ao reconhecimento ou a suspensido dos efeitos da imunidade tributéria com
base nas normas e nos fatos observados;

111, Conclusdo, onde serdo evidenciadas todas as providéncias a serem adotadas.
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§ 2" No parecer deverdo constar também os campos para os despachos do Chefe da Administragio
Tributaria do Municipio.

Art. 72. O Chefe da Administragdo Tributaria do Municipio, fundamentado no parecer emitido pelo
auditor fiscal, mediante despacho, decidira sobre o reconhecimento ou a suspensdo da aplicagio da imunidade
tributaria.

§ 1°. A suspensao da imunidade tera como termo inicial a data da infringéncia de pelo menos um dos
requisitos legais previstos no inciso I11 do artigo 61 deste Decreto.

§ 2°. Na hipotese de haver lnfrmg,encm amais de um dos requisitos mencionados no § 1° deste artigo,
serd considerada a data que ocorreu primeiro.

’ CAPITULO VII '
DAS CONSEQUENCIAS DA SUSPENSAO DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

Art. 73° Apos a notificagdo da suspensdo da imunidade tributaria, proceder-se-a, conforme a
apreciagdo da imunidade tributaria houver sido feita:

a) A pedido do sujeito passivo: este fica obrigado, no prazo de 30 (trinta) dias, a recolher
0s impostos municipais incidentes sobre o seu patriménio e servigos, acompanhados de atualizagio
monetaria e dos acréscimos moratorios aplicaveis;

b)  De oficio: a Administragdo Tributiria efetuard os langamentos tributirios cabiveis
com a aplicagiio das sangoes e dos acréscimos legais aplicaveis.

Paragrafo tnico. Nio havera aplicagdo de multa punitiva sobre o valor dos impostos devidos quando
a verificagdo dos requisitos legais para o gozo da imunidade tributiria se der com base em processo
administrativo de iniciativa do sujeito passivo e ele tenha cumprido o disposto no inciso 1 deste artigo.

Art. 74, Ap6s transcurso do prazo previsto no inciso I do artigo 73 deste Decreto, sem que o sujeito
passivo haja realizado o recolhimento dos tributos devidos ou apresentado pedido de reconsideragéo previsto
no caput do artigo 75 deste Decreto, a Administragio Tributaria efetuara os langamentos tributdrios cabiveis
com a aplicagdo dos acréscimos legais aplicaveis ao caso.

Pardgrafo dnico. O disposto no caput deste artigo sera precedido de designagdo de Auditor Fiscal
da Receita Municipal por meio de Ordem de Servigo na forma das normas que regem os procedimentos fiscais
no Municipio.

CAPITULO VIII
DO PEDIDO DE RECONSIDERACAQ

Art. 75° O sujeito passivo que tiver a sua imunidade suspensa em processo administrativo de sua
iniciativa poderd, no prazo de 30 (trinta) dias contados da ciéncia do ato de suspensio de imunidade, apresentar
pedido de reconsideragdo fundamentado. dirigido a Secretdria de Finangas do Municipio, acompanhado das
provas cabiveis,

§ 1°. O pedido de reconsideragdo previsto no caput deste artigo e o procedimento da sua apreciagio
e julgamento observardo, no que couber, as regras e procedimentos que regem o Processo Administrativo
Fiscal no Municipio.

§ 2° O pedido de reconsideragiio apresentado pela entidade tera efeito suspensivo em relagdo ao ato
de suspensdo de imunidade objeto do pleito.

Art. 76°. No caso de suspensio de imunidade tributdria tiver sido realizada em decorréncia
procedimento fiscal de oficio e tiver sido lavrado auto de infragdo, as impugnagdes do ato de suspensi
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imunidade e dos langamentos tributarios realizados, acompanhadas das provas cabiveis, serdo reunidas em um
inico processo e serdo apreciadas e julgadas na forma do Processo Administrativo Fiscal do Municipio.

Paragrafo tnico. A impugnacdo prevista no caput deste artigo ndo tera efeito suspensivo em relagio
ao ato de suspensdo da imunidade tributéria

€Y

Art. 77° O decurso dos prazos previstos na alinea “’a’” do artigo 73 e no caput do artigo 75 deste
Decreto ndo impede de a Administragido Tributaria efetuar os langamentos relativos:

I. Ao descumprimento das obrigagdes acessorias;
Il. Aos tributos que o sujeito passivo tenha responsabilidade pela retengdo na fonte e pelo
recolhimento aos cofres deste municipio.

Art. 78° O disposto nesta Se¢ao aplica-se, no que couber, as isengdes e demais beneficios.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE INDEFERIMENTO DA OPCF\O E DA
EXLUCSAO DO SIMPLES NACIONAL

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 79°. Os procedimentos de indeferimento da op¢ao e de exclusdo do Regime Especial Unificado
de Arrecadagio de Tributos e Contribuigoes devidos pelas Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte
(EPP) — Simples Nacional, de que trata a Lei Complementar Federal n°123, de 14 de dezembro de 2006, no
Municipio de Picos, além das normas reguladoras do regime fiscal, observagdo as normas dispostas neste
Titulo.

CAPITULO II
DO INDEFERIMENTO DA OPCAO PELO SIMPLES NACIONAL

Art. 80°. O indeferimento da opgéo pelo Simples Nacional dar-se-a conforme o disposto nos artigos
3% ¢ 17 da Lei Complementar n°123/2006.

Art. 81° O Termo de Indeferimento da Opgao pelo Simples Nacional de que tratam o § 6° do artigo
16 da Lei Complementar n°123/2006 e o artigo 14 da Resolugdo CGSN n®94/2011, sera lavrado conforme
modelo 12 do Anexo XII deste Decreto.

CAPITULO 111
DA EXCLUSAO DO SIMPLES NACIONAL

Art. 82°. A exclusio de oficio do Simples Nacional ¢ a produgio de seus efeitos dar-se-do conforme
o disposto nos artigos 29 e 31 da Lei Complementar n°123/2006.

§ 1°. A ME ou EPP excluida de oficio do Simples Nacional sujeitar-se-a, a partir do momento em
que se processarem os efeitos da exclusdo, as normas de tributagiio aplicveis as demais pessoas juridicas nio
optantes do Simples Nacional.

) _ § 2", Para efeito do disposto no § 1° deste artigo, a ME ou EPP excluida de oficio do Simples Nacional
ficara sujeita ao pagamento da totalidade ou da diferenga do ISSQN. na conformidade da legislagdo municip
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Art. 83°, O Termo de Exclusdo do Simples Nacional de que tratam o paragrafo 3° do artigo 29 da
Lei Complementar n® 123/2006 e o artigo 75 da Resolugio CGSN n® 94/2011 sera lavrado conforme modelo
constante no modelo 13 do Anexo XIII deste Decreto.

_CAPITULO IV
DA COMPETENCIA E DO PROCEDIMENTO

Art. 84° Sdo competentes para indeferir a opgdo ou realizar a exclusio do Simples Nacional, as
seguintes autoridades:

I. Secretario de Finangas;
I1. Chefe da Administragdo Tributaria;
I1. Auditor fiscal designado para este fim pela Administragdo Tributéria.

Art. 85° Naio ¢ obrigatéria a instauragdo de agado fiscal para a realizagdo dos procedimentos de
exclusdo e de indeferimento da opgdo do Simples Nacional.

CAPITULO V.
DA NOTIFICACAO

Art. 86". A notificagdo dos termos de que tratam os artigos 81 e 83 deste Decreto sera feita na forma
prevista nos artigos 46 a 47 deste Decreto.

CAPITULO VI
DA IMPUGNACAQ

Art. 87°. O sujeito passivo podera impugnar administrativamente o indeferimento de sua opgiio ou
sua exclusdo do Simples Nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data em que for feita a
notificagdo do respectivo ato.

Art. 88°, Para a apresentagdo de impugnagdo, sdo necessarios os seguintes documentos, protocolados
na Secretaria de Finangas.

I. Cépia do CNPJ;

IL. Copia de contrato social, ou estatuto, ¢ das alteragdes havidas, ou de consolidagio,
regulamente registrados no 6rgdo competente;

111 Copia de CPF e identidade do responsavel legal da empresa requerente e/ou do seu
procurador;

Iv. Autorizagdo ou procuragdo, no caso de terceiro representando a empresa;

V. Fundamentagdo da impugnagio de indeferimento da opg¢do ou de exclusio do Simples
Nacional.

Paragrafo anico. Poderdo ser exigidos, a critério da autoridade competente para decidir sobre
a impugnagdo, outros documentos ou esclarecimentos que julgar necessario.
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Art. 89°. A decisdo sobre a procedéncia ou ndo da impugnagdo referente ao indeferimento da opgéo
ou da exclusao do Simples Nacional é da competéncia da Secretaria de Finangas do Municipio.

§ 1°. Para os fins do caput deste artigo, o processo serd previamente instruido por auditor fiscal ou
por fiscal de tributos com os elementos necessarios a decisdo administrativa.

§ 2°. A decisiio de indeferimento ou de exclusio do Simples Nacional, prevista neste artigo, serd
definitiva.

Art. 90°. Enquanto ndo for proferida a decisdo sobre a impugnagdo, a ME ou a EPP permanecera no
Simples Nacional.

TITULO V.
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 91° - O secretario de Finangas do Municipio fica autorizado a:

I. Propor medidas de aperfeigoamento deste Decreto e da legislagdo tributaria municipal;

I1. Interpretar e aplicar a legislagdo tributaria municipal e correlata, editando os atos normativos
¢ as instrugdes necessarias a sua execugdo e a uniformizagdo de procedimentos fiscais;

1L Editar as normas necessarias ao fiel cumprimento das disposi¢des estabelecidas neste
Decreto e na legislagio tributaria municipal

Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto neste artigo. o Secretario de Finangas fica
autorizado a editar as seguintes espécies de atos, observando as suas respectivas finalidades:

I. Ato Declaratorio Executivo (ADE): com finalidade de comunicar decisio que ateste a
existéncia de um direito, estado ou situagio relativa a assuntos de interesse individual ou coletivo dos
sujeitos passivos da legislagdo tributaria municipal, submetidos a apreciagdo da administragdo tributaria ou
decidido de oficio;

IL. Instrugdo Normativa ( IN ): com a finalidade de interpretar a legislagdo tributaria municipal,
de normatizar e uniformizar procedimentos complementares a este Decreto a serem observadas pelos
sujeitos passivos e pela Administragdo Tributaria municipal;

Il Portaria: para realizar designagdes em geral e aprovar documentos complementares a
este Decreto e que sejam necessarios para a padronizagio ¢ uniformizagdo da execugdo dos atos
administrativos tributarios.

Art. 92°. - Os procedimentos fiscais poderdo ser realizados por sistema de informatica em processo
de fiscalizagdo eletronico, aplicando-se a tais procedimentos e atos, analogicamente, as disposigdes deste
Decreto.

Art. 93° - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando as disposi¢des em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PICOS, ESTADO DO PIAUI, EM 29 DE

JANEIRO DE 2020.
CQ S Walyonr b e
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0sé¢ Walmir de Lima
Prefeito Municipal \
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ANEXO I - MODELO 01

ORDEM DE SERVICO (OS ) N° /
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJ ETO DA A(,'.ﬂO FISCAL __?
Nome: S B

Inscricdo municipal:
| Endereco:
| Atividade:

| CPFICI\_.I!’J: - B

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do procedimento fiscal:

Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
| Competéncia(s) Fiscalizada(s):

‘ Objetivo do Procedimento Fiscal:

AGENTE{S) FISCAL(IS) RESPONSﬁVEL(IS) PELA ACAO FISCAL

P

Matn.cul-é:. o Nome: -
:__Nlatn'cula: - Nome: - |
e e e e ENCAMIMNTO P ’
| Determino, nc_:s_termos—l-ia legislagdo municipal a alteragiio E; Ordem de Servico Ne

conforme a seguir especificado pela presente Ordem de Servico Complementar.

NATUREZA DA ALTERACAO:

| Este instrumento poderd ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade outorgante, em especial na
eventualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impeca ou dificulte o
andamento deste procedimento fiscal, ou a sua conclus3o.

| Picos/Pl,___de____de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO i

- Declaro-me ciente desta Ordem de Servico Complementar, da qual recebi cépia,em __/__/

Nome/Preposto: CPF:

|
Cargo:

OBSERVACOES |

1. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentacio de sua identidade funcional, no ato da
entrega desta Ordem de Servico Complementar ao sujeito passivo.

2. Em caso de duavida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderd entrar em contato |
com o Setor Tributdrio.




ANEXO I - MODELO 02
ORDEM DE SERVICO COMPLEMENTAR (OS - C) N°

| DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:
Inscrigdo municipal:
Endereco:

Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

_CPF/CNPJ:

Tipo do procedimento fiscal:
:: Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
| Competéncia(s) Fiscalizada(s):

| Objetivo do Procedimento Fiscal:

e A AGENTE(S) FISCAI.(IS) RESPONSAVEL(IS! PELA AE&Q FISCAL
Matricula: Nome:
: Matricula _ ) NI?HI_E__ i
e U Sl e v " ENCAM]NHAMENTO
Determino, nos termos da legislagdo municipal a alteracdo da Ordem de Serwco Ne

conforme a seguir especificado pela presente Ordem de Servico Complementar.
NATUREZA DA ALTERACAO:

Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade outorgante, em especial na
eventualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsével que impeca ou dificulte o
andamento deste procedimento fiscal, ou a sua conclus#o.

" Picos/Pl,___de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSWO

e

Declaro-me ciente desta Ordem de Servico Complementar, da qual recebi cépia,em _/_/

Nome/Preposto: CPF:

Cargo:

_—mmm . T

(RS osssnvncﬁes

1. O agente f[scal devera identlficar-se, mediante apresentacéo de sua identidade funcmnal no ato da '
| entrega desta Ordem de Servigo Complementar ao sujeito passivo. '
i 2. Em caso de duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato
! com o Setor Tributdrio.



ANEXO III - MODELO 03
TERMO DE INiCIO DE ACAO FISCAL (TIAF) N°. /

j DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AC.E;O FISCAL

| Nome: Inscrigao Municipal:
Enderego:
| CPF/CNPJ: Atividade:

| DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do procedimento fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s):

Objetivo do Procedimento Frscal

COMUNICACAO DO INICIO DA ACAO FISCAL E SOLICITACAO DE

DOCUMENTOS
Matricula: T wem '
Maticula: Nome: -
EN(,AMINHAMENTO

Pelo presente, fca 0 SUJCtIO passivo acima identificado. notlf'ca.do do inicio do proced1ment0 fiscal acima
definido, designado pela Ordem de Servigo (OS) N°

O presente procedimento fiscal devera ser executado dentro do prazo de até ( ) dias, contados
da ciéncia deste Termo de Inicio de Fiscalizagdo, podendo mesmo ser alterado ou prorrogado, a critério da

- autoridade outor Baiic da OS, cin tap\:»;ul ita eveiituatidade de Quu.{\.[m;l aiu p.&iicado p\';'{(.r
contribuinte/responsavel que impega ou dificulte o andamento deste procedimento fiscal, ou a sua
conclusdo.

Fica o sujeito passivo, acima indicado, a apresentar no prazo de até ( ) dias, contados do
recebimento deste, a documentagdo abaixo descrita, referente(s) competéncia(s) fiscalizada(s):

f

Para constar, lavramos o presente Termo as: horasdodia  / / . ficando uma via em poder |

do confribuinte.

’i_'"—l'

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Dcclam-mu ciente deste Termo de Inicio de Fiscalizagdo, do qual recebi copia.
' Nome/Preposto: CPF;
Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACC)ES

a multa por embarago a agdo fiscal, nos termos legais.

Qutros documentos poderdo ser solicitados, a critério do(s) agente(s) fiscal(is) responsavel(veis), mediante
Termo de Intimagio.

O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagdo de sua identidade funcional, no ato da entrega deste

i Termo ao siieito :m-mivn
B

l 4. Em caso de davida deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em contato com o setor Tributario.

‘ I O nio atendimento ao presente Termo de Inicio de Agdo Fiscal no prazo estabelecido sujeitara o sujeito passivo

12
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ANEXO IV — MODELO 04
TERMO DE INTIMACAO (T1) N°

}__. T DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL ‘
Nome Inscrigdo Municipal: |

! Enderego:

' CPF/CNPJ: Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento fiscal:

Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s):

Objetivo do Procedimento Fiscal'

i| COMUNICACAO DO IN[CIO DA ACAO FISCAL E SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

| I\‘[Ell’[‘iCllld, Nomc,

\fl,urmula Nnme

ENCAMINHAMENTO

T e S e Y Y DR e At e = —

. Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado, uoilf'cado do inicio do procedimento ﬁscal
- acima definido, designado pela Ordem de Servigo (OS) N°

O presente procedimento fiscal devera ser executado dentro do prazo de até () dias, contados da
ciéncia deste Termo de Inicio de Fiscalizagao, podendo mesmo ser alterado ou prorrog,ado a critério

Am s A~ B T S PO | 8 al . nlidad~ Aa Al vl
4a autonaaac uuuulbu-u\- Gd wa, Cin \.quulun nia cventuadaadac ac \[uun.iu\...l ato tu uuuuuu i""“’

contribuinte/responsavel que impega ou dificulte o andamento deste procedimento fiscal, ou a sua
conclusdo.

Fica o sujeito passivo, acima indicado, a apresentar no prazo de até () dias, contados do recebimento
deste, a documentagdo abaixo descrita. referente a(s) competéncia(s) fiscalizada(s).

Para constar, lavramos o presente Termo as horasdodia __ /  / , ficando uma via
em poder do contribuinte.

!_ = CIENCIA DO ) SUJE EI'!_'O PASSIVO 1

Declaro-me ciente deste Termo de Intimagdo, do qual recebi copia. :
; Nome/Preposto: CFPF: i
i Cargo: ‘
|: Ciente em: ' B |
2 e = OBSERVA(;C)ES (RS |

1. Ondo aicndlmento ao presente Termo de Intimagdo sujeitard o sujeito passivo as sangdes legais.
2. Outros documentos poderio ser solicitados, a critério do(s) agente(s) fiscal(is) responsavel(veis),
mediante Termo de intimagao
3. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagdo de sua identidade funcional, no ato da
; entrega deste Termo ao sujeito passivo. J
4. Em caso de Duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entra em contato |
com o Setor Tributario




ANEXO V — MODELO 05
TERMO DE APREENSA (TA)N° ) -

_ DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

_: Nome: Inscri¢gdo Municipal:
: Enderego:
CPF/CNPJ: Atividade:

'DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

- Tipo do Procedimento fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s):

| Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICACAO DA APREENSAO DE DOCUMENTACAO/BENS
i Aos dias do més de . doanode , s horas, o (a) abaixo
- assinado(s), de acordo com o disposto no , aprovado pelo , realizou(aram) a apreensdo da
| documentagao/bem(s) abaixo reiacionado(s), pelo fato de e motivo |
' Documentos:

" Fica o sujeito passivo acima qualificado intimado a regularizar a situagdio perante a Administragido

| . ! - - .
Tributaria Municipal em relagdo aos documentos apreendidos.

Para constar, lavrou-se o presente Termo de Apreensido/Fiel Depositario, que vai assinado pelo(s)

- apreensor(es) e pelo abaixo cientificado, ficando uma via em poder do sujeito passivo.

" Declaro-me ciente deste Termo de Apreensdo, do qual recebi copia.
! Nome/Preposto: CPF:

Cargo:

- Ciente em: / /

_ OBSERVACOES

ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.

[
|

1. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagdo de sua identidade funcional, no

2. Em caso de Divida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderé entra em

contato com o Setor Tributario
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ANEXO VI -MODELO 06

MAPA DE APURACAO DE ISSQN (MA): () Préprio  (

) Retido na Fonte

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO

FISCA

Nome: Inscrigdo Municipal:
Enderego:
_ CPF/CNPIJ: Atividade: o

| DETALHAMENTO DO CREDITO TRIBUTARIO

' Imposto
pago

Abatimento
do Imposto

Impuéw R
Retido

Valor do
Imposto

Bas;c-i-e
Calculo

Competéncia | Faturamento | Deducio
¢

Imposto
parcelado

Devido

Imposto | Valor

Atualizado

o L]

Juros

Multa

Valor Total

i OBSERVACOES: A atualizagio monetaria, os juros e o valor da multa foram calculados até a data da emissio deste Mapa. Na data do pagamento o valor devera ser

- atualizado na forma da legislagio.

‘ ; de de 20

(N . . = : |
B SNSRI : i T

| CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO |

e _ E— o ~ —— =

- Declaro-me ciente deste Mapa de Apuragio, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: CPF:
" Cargo: '
Ciente em: / /

33



ANEXO VII - MODELO 07

TERMO DE ENCERRAMENTO DE ACAO FISCAL (TEAF) N°
_ DADOS DO SUIEITO PASSIVO OBIETO DA ACAO FISCAL |

Nome: Inscrigdo Municipal:

Enderecgo: ;
.'

CDEONDI. ——  Adiaddada: .l

DADOS I?O PROCEDINENTO FISCAL
- ;I"ipo do .P-roccdime-nto fiscal: - -
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

Competéncia(s) Fiscalizada(s):

Objetivo do Procedimento Fiscal:

 COMUNICACAO DE ENCERRAMENTO DE ACAO FISCAL

Nesta data damos por concluida a agdo fiscal realizada junto ao sujeito passivo acima identificado,
decorrente da Ordem de Servigo n® iniciada no dia , tendo a relatar
0 que se segue abaixo, com relagdo ao cumprimento das obrigagdes tributarias:

Descrigdo:
i Descrigiio documentos:

" Fica ressalvado que qualquer agdo tiscal podera ser repetida. em real¢dao a um mesmo fato, ou periodo
de tempo, enquanto ndo prescrito o direito de proceder ao langamento do tributo de penalidade.

Para constar, lavramos o presente Termo as: horas do dia / / , ficandouma |
via em poder do contribuinte.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO '

- Declaro-me ciente deste Termo de Encerramento de Agdo Fiscal, do qual recebi copia.
| Nome/Preposto: CPF;
Cargo:

Ciente em: / /

[ =k S 'OBSERVACOES

1. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagdo de sua identidade funcional, no ato da |
entrega deste Termo ao sujeito passivo.

Em caso de Divida acerca deste procedimento fiscal. o sujeito passivo podera entra em contato
com o Setor Tributario

I~J
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ANEXO VIII - MODELO 08

RELATORIO DO ANDAMENTO DE ACAO FISCAL (RAAF) N°

i DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL
| EARYD Wit

| Nome: Inscrigdo Municipal:
Enderego:

CPF/CNPI: Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

~ Tipo do Procedimento fiscal:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:

|
Competéncia(s) Fiscalizada(s): :

Objetivo do Procedimento Fiscal:

| ~ RELATORIO DO ANDAMENTO DE ACAO FISCAL

|
{
{
|
Com relagao a A¢do Fiscal acima identificada, decorrente da Ordem de Servigo n° ‘

iniciada no dia _, foram realizadas as seguintes atividades durante o periodo de
a_ .

‘ Dacscricao:

Para constar, lavramos o presente Relatorio as: “horas do dia / /
( CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
' Declaro-me ciente deste Relatorio, do qual recebi copia. :

Nome/Preposto: CPF: !

Cargo: I
'~ Ciente em: / / _ ‘
|

OBSERVACOES |

1. O agente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagdo de sua identidade funcional, no ato da ‘
entrega deste Termo ao sujeito passivo.

Em caso de Divida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entra em contato

com o Setor Tributario

2
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ANEXO IX -MODELO 09
NOTIFICACAO DE LANCAMENTO (NL) N°

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

. Nome: Inscri¢gdo Municipal:
Enderego:
CPF/CNPIJ: Atividade:

| RELATORIO DO ANDAMENTO DE ACAO FISCAL

Notificamos, nos termos do(a) artigo

, 0 langamento do crédito
- tributario de R$ ( ) abaixo detalhado,

oriundo em decorréncia

Detaiimenty,

Fica o sujeito passivo acima qualificado intimado a recolher a importincia do crédito tributario Inagado
até o dia ou apresentar impugnagdo no prazo de ( ) dias,
| contados da data da ciéncia da presente notificagdo

de de

L I
|

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro-me ciente desta Notificagdo de Langamento, do qual recebi copia.

Nome/Preposto: CPF:
Cargo:
Ciente em: / /
| OBSERVAOES i
_ . © agen-te ﬁ;c:al dc\;ré identificar-se, t_nedim?:_z;prescn-tagﬁo d{;m identidade fun-c.i.onali,_n-(;;g&z_ln
entrega deste Termo ao sujeito passivo.

2. Em caso de Duvida acerca deste procedimento fiscal. o sujeito passivo podera entra em contato
com o Setor Tributario
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ANEXO X — MODELO 10

AUTO DE INFRAGCAO

00000 00/00/0000

FOLHA 1 / 2

Nome do Documenlo N" do Documento

Ordem de Servigo 002/2019
SUIEITO PASSIVO ! !
CNPF/MF
RAZAO /SOCIAL
ENDERECO
BAIRRO
CEP CIDADE: PICOS ESTADO: PIAUI

LOCAL DA LAVRATURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E FINANCAS DATA 06/01/2020 HORA: 11h00
RUA MARCOS PARENTE, 155 - BAIRRC/DISTRITO - CENTRO

CEP: 64.600-106 CIDADE: PICOS ESTADO:
PIAUTI

INFRACAOQ

DISPOSITIVO LEGAL INFRIGIDO ]

DISPOSITIVO LEGAL DA MULTA

| QUANT. | VALOR | VALOR

DEMONSTRATIVO DO CREDITO UFM DA UFM A PAGAR

Valor Total RS e ——

[ INTIMACAOC: |
| Fica o Contribuinte acima identificado NOTIFICADO da aplicagio da multa, cientificando-o que temo |
prazo de 30 (trinta) dias para pagar ou interpor recurso, apresentando impugnagdo escrita ¢ apresentado as
provas necessarias junto a Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas, contra o Débito para com a
Fazenda Publica Municipal constituido pelo presente Auto de Infragéo.

Nos termos do artigo 194 do Codigo Tributario Municipal, a multa podera ser reduzida em caso de
| pagamento dos valores exigidos no prazo de 15 (quinze) dias, contados da ciéncia deste Auto de Infragdo. |

Para surtir os efeitos legais, lavaramos o presente termo. 02 (duas) vias, assinado pelo(s)
autuante(s) e pelo sujeito passivo ou seu representante legal, que, neste ato, recebe uma das vias.

Cargo: AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL

Nome | Matricula | Assinatura
Eufrasio Lednidas dos Santos 1224-1 |
Luisa Maria Borges 1649-1

w
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AUTO DE INFRACAO AI N° 000 /0000

_ PROCESS(Y.

]

T e DA

00000000/00 00/00/0000
FOLHA 2 / 2

Recibo a Ciéncia do Sujeito Passivo/Representante legal:

Declaro-me ciente do encerramento do procedimento fiscal e dos documentos de langamento acima
identificados. tendo nesse momento recebido esse termo e todos os documentos de langamento (AUTO
DE INFRACAQ) e documentos complementares que instruem o processo em.

NOME CARGO

CPF | DATA | HORA ASSINATURA




ANEXO XI - MODELO 11
NOTIFICACAO DE DEBITO (ND) N° /

| _ DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

' Nome: Inscri¢do Municipal:

; Enderego:

f— ; ~ NOTIFICAGAO E INTIMACAO

. Pela presente notificamos ao sujeito passivo acima identificado da existéncia do débito de RS

| ( ) com este Municipio, conforme discriminado no

- demonstrativo abaixo/anexo, oriundo da

| conforme
dispde o

' Fica o sujeito passivo intimado a realizar o pagamento do mencionado débito no prazo de até

( ) dias, contados da ciéncia desta notificagdo, sob pena de '

‘ 1
|

]I

DEMONSTRATIVO DE DEBITO. ;

|

|

! de de '

| . CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

.‘ Declaro-me ciente desta Notificagdo de Débito, do qual recebi copia.
. Nome/Preposto: CPF:
|

Cargo:

Clente em: / /

[ ; o_as;avacoes = 3

1. Auexar guia de pagamento bancério correspondente ao débito notificado.

| 2. Em caso de Divida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entra em contato

: com o Setor Tributario.
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ANEXO XII -MODELO 12

TERMO DE INDEFERIMENTO DA OPCAO PELO SIMPLES

[

e

'DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

Nome:

| Endereco;

CPF/CNPI:

Inscrigdo Municipal:

Atividade:

NOTIFICACI_\O

. Pelo presente, com fundamento no artigo 16, § 6° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de

. 2006,

e no artigo 14 da Resolugio CGSN n® 94, de 29 de novembro de 2011, notificamos ao sujeito

passivo acima identificado do indeferimento da opgdo pelo Simples Nacional pelo fato de

O sujeito passivo podera, no prazo de até 30 (trinta) dias. contados a partir da data da ciéncia deste
Termo, apresentar impugnagdo relativa ao indeferimento da opgdo pelo Simples Nacional, dirigida a
Secretdria de Finangas e protocolada no setor de atendimento da Secretaria de Financas.

de

de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Dcclaro-me ciente desta \!ollf'c 1gdo de chllo do qua] recebi copia.

Nome/Preposto:
Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACGES

contato com o Setor Tributario.

1. Em caso de duwda acerca dualc procedlmento fiscal, o sujeito passivo podera entrar em

CPE:

39




ANEXO XIII - MODELO 13
TERMO DE EXCLUSAO DO SIMPLES NACIONAL (TESN)

{ DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

| Nome: Inscrigdo Municipal: l
| Enderego: |

CPF/CNPJ: Atividade: '
B NOTIFICACAO S

Pelo presente, com fundamento no artigo 29, §§ 3° e 6° da Lei Complementar de n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, e no artigo 75, §§ 1° e 2°, da Resolugio CGSN n° 94, de 29 de novembro de 2011,
notificamos ao sujeito passivo acima identificado da exlusdo de oficio do Simples Nacional pelo(s)

seguinte(s) fato(s), que impedem a sua permanéncia no regime:

‘ Fundamento legal:

Efeitos da exclusio:

‘ O sujeito passivo poderd, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da ciéncia deste
| Termo apresentar impugnacao relativa a exclusio do Simples Nacional, dirigida a Secretaria de
Finangas e protocolada no setor de atendimento da Secretaria de Finangas.

de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro-me ciente desta Notificagao de Débito, do qual recebi copia.
Nome/Preposto: CPF;
Cargo:

Ciente em: / /

OBSERVACOES

1. Em caso de Duvida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo podera entra em
contato com o Setor Tributario
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ANEXO XIV — MODELO 14

AUTO DE INFRACAO AINL N° 000 /0000

BUMERG AT

NOTIFICACAO DE LANCAMENTO
IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA 1SS

FOLHA O / O
INFORMAC;\O PROTEGIDA POR SIGILO FISCAL
Nome do Documento | N do Documento

|

LOCAL DE LAVRATURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E FINANCAS DATA 23/10/20189 HORA: 11h00
RUA MARCOS PARENTE, 155 E BAIRRO/DISTRITO = CENTRO

CEP: 64.600-106 CIDADE: PICOS ESTADO: PIRAUI

SLFEITO PASSIVO

RAZAO/SOCIAL

NOME/FANTASIA

ENDERECO

BATRRO

CEP: CIDADE: ESTADO:

CO~RESPONSAVEL

NOME : CPF
ENDERECO:

BAIRRO:

CEF CIDADE: ESTADQ:

DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO

I | Valor R$ Valor R$ |
Base de Cilculo _ UM
Valor R§

1SS - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza

Valor R§

Corregido Monctiria

Vaior Kp
Jures de Mora

Valor R$
Multa de Mora

Valor R$
Miilta de Oficio

| TOTAL DO CREDITO TRIBUTARIO | | |
ﬂMu]fa de jfora>>>>.>>.>>>>>>.>>>>>>>>>>>>>>>>>>>.>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>}

DESCRICAO DOS FATOS E ENQUADRAMENTO LEGAL

| ]
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DISPOSITIVO INFRIGIDO

PENALIDADDES APLICAVEIS

Para surtir os efeitos legais, lavramos o presente termo, em 02 (duas) vias, assinado pelo(s) autuante(s)
| e peio sujeito passivo ou seu representante legal, que, neste ato, recebe uma das vias. |

Cargo: AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL
Nome Matricula Assinatura

Recebo e Cigncia do Sujeito Passivo/ Representante Legal

Declaro-me ciente deste Auto de Infragio ¢ seus anexos, dos quais recebi copia
Declaro-me ciente do encerramento do procedimento fiscal ¢ dos documentos de langamento acima
identificados, tendo nesse momento recibo esse termo ¢ todos os documentos de langamento (autos de

intragdo) ¢ documentos complementares que Instruirem o Processo.

NOME CARGO

CPF DATA__/__ / ABSINATURA
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