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DECRETO N° 15/2026

Dispde sobre os critérios € procedimentos para atribuicao de
aulas aos professores da Educagao Basica da Rede Municipal,
abrangendo Anos Iniciais, Anos Finais do Ensino
Fundamental, Atendimento Educacional Especializado — AEE
¢ Educagdo de Jovens e Adultos — EJA, com defini¢ao da
distribuicdo de disciplinas e do nimero de aulas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PICOS, Estado do Piaui, no uso de suas atribuicdes legais,
DECRETA:

Art. 1° Este Decreto estabelece normas para o processo de atribui¢do de aulas e organizacdo da
carga horaria dos docentes da rede municipal de ensino.

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A atribuigdo de aulas, que ocorre por meio da lotagao dos servidores nas unidades escolares
da rede municipal de ensino, observard, como normas gerais, os principios da legalidade,
impessoalidade, eficiéncia, continuidade do servigo publico, primazia do interesse do estudante e
adequagdo do perfil profissional as necessidades pedagdgicas da unidade escolar, sendo realizada
mediante critérios técnicos, transparentes e previamente estabelecidos pela Secretaria Municipal
de Educacao.

§ 1° A lotacdo destina-se a assegurar a adequada distribuicdo da for¢a de trabalho docente e
administrativa, em conformidade com a carga horaria do servidor, a matriz curricular, o nimero
de turmas, as etapas e modalidades de ensino ofertadas e o planejamento anual da rede.

§ 2° O ato de lotacdo possui natureza administrativa vinculada ao interesse publico, nao
constituindo direito subjetivo a escolha de unidade escolar, turno ou turma especifica.

§ 3° Toda lotacdo devera ser formalizada em sistema oficial definido pela Secretaria Municipal de
Educagdo, sendo vedada qualquer forma de registro avulso ou informal.

§ 4° A alteragao da lotagdo somente podera ocorrer mediante procedimento administrativo regular,
devidamente motivado e autorizado pela autoridade competente.

Art. 3° O processo anual contera as seguintes fases:

I — lotacdo de servidores por unidade escolar municipal, conforme cronograma de convocacao,
disciplinado pela Secretaria de Educagao;
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IT — convocacdo para lotagdo dos eventuais servidores efetivos ainda sem lotagdo, em ordem
alfabética, conforme cronograma;

III — lotacdo de servidores permutados;

IV — lotagdo dos servidores com ampliagdo de carga horaria, quando houver;

V — lotagdo dos servidores temporarios, se for o caso e conforme cronograma estabelecida em
portaria.

Paragrafo unico. O cronograma de lotacdo, com a defini¢do das respectivas datas e
procedimentos, serd regulamentado por ato normativo especifico da Secretaria de Educacao,
através da Diretoria de Ensino.

Art. 4° Seré instituida, por meio de portaria, a Comissdo Permanente de Lotacao.

I - Os processos de lotagdo serdo instruidos com parecer da Comissao Permanente de Lotacao,
nomeada pelo chefe do poder executivo municipal, presidida pela coordenadora de lotagdo da
SEME e supervisionada pela Geréncia de Planejamento de rede da secretaria.

IT - O diretor escolar tratara do assunto exclusivamente com a Comissao de lotagao.

Art. 5° Compete a Comissao:

I — analisar pedidos;

IT — emitir parecer fundamentado;

III — acompanhar o quadro de lotacao;
IV — inserir ¢ validar dados do sistema;
V — produzir relatorios.

CAPITULO II - DA LOTACAO DOS PROFESSORES
Art. 6° Correspondéncia jornada/aulas:

I — 40h com reducao: 20 unidades de aulas;

IT — 20h com redugao: 10 unidades de aulas;

III — 40h sem redugao: 26 unidades de aula;

IV — 20h sem reducdo: 13 unidades de aula;

V — temporarios: conforme em edital de processo seletivo simplificado.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Educacdo, através da Diretoria de ensino expedira
ato estabelecendo diretrizes para a organizagao, elaboragcdo e cumprimento do horario escolar nas
unidades de ensino da rede municipal, observando a legislagdo educacional vigente, o calendario
letivo anual e as orientagdes pedagdgicas da Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 7° Na definicdo da permanéncia do servidor na unidade escolar municipal, quando houver
mais de um interessado ou concorréncia para a mesma vaga, serdo observadas, sucessivamente, as
seguintes prioridades:
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I — maior tempo de efetivo exercicio na propria unidade escolar municipal;

IT — maior tempo de efetivo exercicio na rede municipal de ensino;

III — compatibilidade da vaga com a area de aprovacao no concurso publico de origem;
IV — maior titulagdo académica na area da educag¢do ou do componente curricular
correspondente;

V — maior idade.

§ 1° Os critérios previstos neste artigo serdo aplicados de forma cumulativa e sucessiva, somente
sendo analisado o critério subsequente quando houver empate no anterior.

§ 2° Para fins do inciso IV, a titulacdo serd considerada na seguinte ordem: doutorado, mestrado,
especializacdo e graduacao.

§ 3° O tempo de servigo sera comprovado mediante registros funcionais oficiais constantes nos
assentamentos da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 8° Uma vez lotado, o servidor s6 podera mudar de unidade escolar por decisdo da SEME e
solicitada pelo servidor via processo administrativo devidamente protocolado e fundamentado.

Art. 9° A ampliacdo de carga horaria do servidor ¢ discricionaria do poder publico, eventual,
temporaria, precaria, anual e condicionada a anuéncia da Diretoria Administrativa e Financeira.

Paragrafo unico. A solicitagdo de ampliacdo de carga horaria devera ser requerida pelo diretor de
escola no ato da lotagdao ou pelo proprio servidor, mediante requerimento dirigido a Diretoria de
Ensino, que emitira despacho e o encaminhard a Diretoria Administrativa e Financeira para o
respectivo parecer.

Art. 10. E vedada a gratificacdo de regéncia a quem nao esteja no efetivo exercicio em sala de
aula.

CAPITULO III - DA ATRIBUICAO DAS AULAS

Art. 11 A atribuicdo de aulas observara:

I — a habilitagdo especifica do docente;

IT — a jornada de trabalho e o regime juridico;

III — a necessidade pedagdgica das unidades escolares;

IV — a prioridade aos professores efetivos;

V —a continuidade do trabalho pedagogico;

VI - o concurso publico e/ou processo seletivo para o qual o docente foi aprovado.

Paragrafo tnico. Somente serdo reconhecidos como validos os atos de atribuicdo de aulas
devidamente langcados, homologados e certificados no sistema online académico, pedagdgico e
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financeiro da SEME, ndo produzindo efeitos funcionais, financeiros ou pedagogicos os registros
efetuados em desacordo com o disposto neste artigo.

Art. 12. A estrutura de distribui¢do das aulas e organizacdo do nimero de professores nas turmas
da rede municipal sera definida em normativa prépria a ser expedida pela Diretoria de Ensino da
SEME, seguindo a seguinte organizagao:

I — educacao Infantil;

II — anos iniciais do ensino fundamental;

III — anos finais do ensino fundamental;

IV — modalidade de Educagao de Jovens ¢ Adultos;
V — atendimento Educacional Especializado — AEE;
VI — turmas de Corre¢do de Fluxo, quando houver.

Art. 13. Podera haver nas turmas de educagao infantil a disponibilizagdo de um professor auxiliar,
observadas as necessidades pedagogicas e a demanda especifica da turma, priorizando as turmas
de creche, mediante andlise conjunta entre o gestor da unidade escolar e a Secretaria Municipal de
Educacdo, com anuéncia da Diretoria de Ensino, condicionada a disponibilidade administrativa e
orgamentaria.

Paragrafo unico. O professor auxiliar da Educacdo Infantil ndo possui atribuicdo de ministrar
contetidos curriculares nem de realizar registros oficiais de aulas, competindo-lhe exclusivamente
prestar suporte ao professor regente no desenvolvimento das atividades didaticas e no
acompanhamento pedagdgico dos alunos, atuando de forma colaborativa e sob a orientagao direta
do docente titular da turma.

Art. 14. A atribuicao de aulas dos docentes lotados nos anos finais do ensino fundamental sera
feita considerando a carga horaria semanal por componente curricular, observado o disposto no
artigo 6° do caput.

CAPITULO IV — DO HORARIO PEDAGOGICO

Art. 15. O Horario Pedagbgico — HP constitui parte integrante da jornada de trabalho do professor,
destinando-se ao planejamento, estudo, formagao continuada, elaboragdo e corre¢do de atividades,
acompanhamento das aprendizagens e demais acgdes inerentes a pratica docente.

Art. 16. O Horario Pedagdgico podera ser cumprido, total ou parcialmente, fora das dependéncias
da unidade escolar, desde que atendidas as seguintes condigdes:

I — apresentagdo de Plano Mensal de Trabalho do HP, elaborado pelo professor e aprovado
pelo gestor escolar e ratificado pela Secretaria de Educacao;
IT — compatibilidade das atividades propostas com o Projeto Politico-Pedagégico da escola e



GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PICOS - PIAUI
CNPJ: 06.553.804/0001-02

com as diretrizes da Secretaria Municipal de Educacao;
III — garantia de participacdo nas reunides pedagogicas, formacgdes e momentos coletivos
convocados pela unidade escolar ou pela SEME.

Art. 17. O Plano Mensal de Trabalho do HP devera conter, no minimo:

I — descricao das atividades a serem desenvolvidas;

IT — objetivos pedagdgicos vinculados as turmas atendidas;

III — cronograma de execugdo;

IV — produtos ou evidéncias a serem apresentados;

V —indica¢do de momentos presenciais obrigatdrios na escola, quando houver.

Art. 18. Compete ao gestor escolar:

I — analisar, aprovar e acompanhar a execugao do Plano de Trabalho do HP;

II — registrar o cumprimento das atividades no sistema oficial da rede;

III — convocar o professor para cumprimento presencial do HP sempre que houver necessidade
pedagogica devidamente justificada.

Art. 19. O ndo cumprimento do Plano Mensal de Trabalho do HP, a auséncia injustificada as
atividades presenciais ou a ndo apresentagao das evidéncias previstas implicardo:

I — registro de descumprimento funcional;
IT — suspensdo da autorizacdo para realizacdo do HP fora da escola;
III — aplicacdo das medidas administrativas cabiveis, nos termos da legislacao vigente.

Art. 20. A Secretaria Municipal de Educagio expedira orientagdes complementares, modelos
padronizados de Plano de Trabalho e instrumentos de monitoramento do HP.

CAPITULO V - DA POSSIBILIDADE DE AMPLIACAO DE CARGA HORARIA
TEMPORARIA

Art. 21. A ampliacdo temporaria de carga horaria dos professores da rede municipal de ensino
observaré as seguintes disposicdes:

I — fica assegurada a possibilidade de ampliagdo temporaria aos professores titulares da rede
municipal, condicionada a necessidade da unidade escolar e a disponibilidade orcamentaria e
financeira do Municipio;

II — a ampliagdo priorizara os docentes efetivos, observados os critérios de:
a) assiduidade;

b) desempenho profissional;

¢) compatibilidade de horario;

d) formacao compativel com a area de atuacao;
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III — a ampliagdo tera carater anual, podendo ser revista, reduzida ou cessada a qualquer tempo,
conforme necessidade da administragdo publica;

IV — na auséncia de segundo regente na turma, as 13 (treze) horas-aula correspondentes poderao
ser atribuidas, prioritariamente, ao professor titular como ampliagdo temporaria de jornada,
enquanto perdurar a necessidade;

V — a distribuigdo das aulas para fins de ampliagao considerara, obrigatoriamente, a matriz
curricular de cada nivel, etapa e modalidade de ensino, bem como o Projeto Politico-Pedagdgico
da unidade escolar.

§ 1° A ampliacdo de carga horaria ndo se incorpora definitivamente a jornada do servidor,
possuindo natureza precaria e vinculada ao interesse publico.

§ 2° A solicitacdo de ampliacdo deverd ser formalizada pelo gestor escolar ou pelo proprio
servidor, mediante requerimento fundamentado dirigido a Diretoria de Ensino.

§ 3° A ampliagdo de carga hordria observard, obrigatoriamente, a mesma relagdo entre
quantitativo de aulas e jornada de trabalho prevista no art. 6° deste Decreto, vedada qualquer
ampliacdo em desconformidade com os limites e a distribui¢ao ali estabelecidos.

§ 4° Aplica-se ao docente com ampliacdo os mesmos critérios de distribuicao de horas-aula,
atividades pedagogicas e horas complementares definidos para o regime originario previsto no
art. 6°.

CAPITULO VI - DOS PROCEDIMENTOS DE ATRIBUICAO DE AULAS

Art. 22. A atribui¢do ocorrera nas seguintes etapas:
I — levantamento de classes e aulas disponiveis;

IT — classifica¢dao dos docentes;

III — escolha de aulas por ordem de prioridade;

IV —registro em sistema.

Art. 23. Compete a equipe gestora da unidade escolar:
I — organizar o quadro de aulas;

IT — divulgar cronograma;

III — garantir a transparéncia do processo.

CAPITULO VII - DO CRONOGRAMA DE LOTACAO E ATRIBUICAO

Art. 24. O processo de lotagdo e atribuicdo de aulas obedecera ao cronograma oficial a ser
definido em Portaria especifica.
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§ 1° As sessoes de atribuicao ocorrerdo em local e horario divulgados previamente pela Diretoria
de Ensino.

§ 2° O docente que ndo comparecer na data prevista perdera a prioridade de escolha, passando
para o final da lista.

§ 3° Havendo saldo de aulas ap0s as etapas previstas, a Diretoria de Ensino podera realizar
chamadas complementares.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. A efetivagdo da atribui¢do de aulas decorrente de permuta entre professores somente
produzird efeitos apds o deferimento expresso da Secretaria Municipal de Educacdo e a
homologacao pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

§ 1° E vedado o exercicio do servidor na unidade de destino antes da conclusdo formal do processo
de permuta.

§ 2° O ato de permuta possui natureza discricionaria da Administragdo, condicionado ao interesse
publico e a inexisténcia de prejuizo pedagdgico ou administrativo as unidades envolvidas.

§ 3° Até a publicacdo do ato de homologagdo, os servidores permanecerdo obrigatoriamente em
suas lotagdes de origem.

Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Picos -PI, 09 de fevereiro de 2026.
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