
 

ORDEM DOS DOCUMENTOS NA SOLICITAÇÃO DE PAGAMENTO: 

 

- Pedido de Empenho e Nota de Empenho; 

- Nota fiscal com o atesto do fiscal do contrato; 

- Certidão da Diretoria de Licitação atestando a existência de gestor e fiscal de contrato, bem 

como o número da publicação no Diário Oficial dos Municípios;  

- Documento de Arrecadação Municipal (DAM) dos Impostos Retidos pelo município, quando 

for o caso; 

- Termo de Recebimento Definitivo assinado pelo fiscal do contrato; 

- Requerimento de Pagamento; 

- Recibo; 

- Para pessoa jurídica: Certidões de regularidade fiscal da União, da Dívida Ativa do Estado, 

da regularidade fiscal e tributária do Estado, Certidão Municipal, Trabalhista e do FGTS; 

- Para pessoa física: Certidões de regularidade fiscal da União, da Dívida Ativa do Estado, da 

regularidade fiscal e tributária do Estado, Certidão Municipal, Cópia do RG e CPF e 

comprovante de residência atualizado; 

- Certidão da Diretoria de Licitações atestando a existência, validade e publicação do Edital e 

Contrato respectivo do processo de pagamento em referência; 

- E demais documentos que se fizerem pertinentes para comprovar a legalidade da despesa. 

 


